DenepabHOE roCyJapCTBEHHOE OI0IKETHOE YTBEPXJIAIO
oOpa3oBaTe/IbHOE YUpe:KAeHue HHK/II03HB-
HOI'0 BbICIIEro 00pa3oBaHus
MockoBcknii rocyaapcrseHHbIi
TYMaHHTAPHO-3KOHOMUYECKHH YHHBEPCHTET

IIOJIOKEHUE

O6 agMuHHCTPATHBHO-
XO035IMICTBEHHOM c1ysk0e

I. OBIIIME ITOJIOXKEHU ST

1.1. AnMunucTpaTHBHO-XO03sMiCTBEHHEAS CITyX0a (Hanee — ciyx0a) SBISETCS CaMOCTOSTENbHBIM
CTPYKTYPHBIM IOZApasfiesicHHeM (eIepalbHOrO rocyIapcTBEHHOIO BIOIKETHOTO 00pa3oBaTeIHHOIO
YHIPEKICHUS HHKITIO3UBHOTO BEICIIEro o0pa3oBanus MoCKOBCKHE roCynapCTBEHHEIH TryMaHHUTapHO-
OKOHOMHYECKHY YHUBEPCHTET (Ialiee — YHUBEPCHUTET).

1.2. AnMuHECTPaTHBHO-XO3SHCTBEHHYIO cityx0y BosriaBisger npopektop mo AXP, masmauen-
HBIA Ha JOJDKHOCTH IPHKa30M PEKTOPa YHHBEPCHTETA. '

1.3. PaGoTHHKE aJIMHHHCTPATHBHO-XO3SMHCTBEHHOM CiyXOBl Ha3HAYAIOTCS HA IOJDKHOCTH M
OCBOOOXK/AIOTCS OT HUX IPHKA30M PEKTOPA YHHBEPCHTETA 1O IIPEICTaBJIEHHUIO IpopekTopa o AXP.

1.4. B cBoell HesTeNbHOCTH PaGOTHHKH OTHENOB aIMUHHCTPaTHBHO-XO3IHCTBEHHON CIIyKOBI
PYKOBOACTBYIOTCSL:

- 3aKOHAaMM M MHBIMHU IPAaBOBBIMH akTamu Poccuiickoii ®eneparium, PEraMeHTUPYIOIUMY TPY-
AOBBIC OTHOMICHHU, CTPOUTENILHEIC HOPMEI U IIPABHJIA CTPOUTENEHO-HOPMATHBHOM JIOKyMEHTAITHH;

- IIpaBUJIaMH IIOXKapHO# 6e30macHoCTH;

- METOAMICCKIMHU MaTepHaTaMy [10 X03IHCTBEHHOMY 06CITy)KHBAHHIO,

- HOPMaMH ¥ IIpaBUJIAMHU CONEPIKAHUS, SKCINTyaTallHd ¥ PEMOHTA 3[aHUM, TEXHIIECKOrO 060-
PYZIOBaHHSI;

- HOPMATHUBHEIME TOKYMEHTaMH IO COONIONEHHIO CAHUTAPHO-IPOTHBOIIHAEMHIIECKOrO pexu-
Ma;

- OpTaHU3aHOHHO-PACTIOPATUTEIBHEIME TOKYMEHTAMY YHUBEPCHTETA,

- KOJIIEKTHBHBIM IOTOBOPOM;

- COTJIAIICHUEM II0 OXpaHE TPY/a;

- YCTaBOM yHHBEPCHTETA,

- IIpaBuamMu BHYTPEHHETO TPYIOBOTO pacropsika;

- HaCTOSIIIUM IIOJIOKEHHEM.

II. CTPYKTYPA
2.1.CTpyKTypy M INTaTHYIO YHCIEHHOCTH OTHENA YTBEPXKAACT PEKTOP YHUBEPCUTETA, UCXOIS K3
YCIIOBH U OCOOEHHOCTEH IEATeNbHOCTH YHUBEPCHTETA 10 IIPEACTABICHUIO ITpopekTopa 1o AXP u
II0 COrIaCOBaHHIO C OTAEIOM KaJpOB, IOPHIAIECKHAM OTIEIIOM.
2.2. AIMYHHCTPATHBHO-X035HCTBEHHAS CIy0a IMEeT B CBOEM COCTaBe CTPYKTYPHEIE IOMpa3-
JIEIEHUs COTIIACHO HUXKE IIPUBENEHHOM CXeMe:

AXC

obdmexuTHe '\> XossiicTBeHHAs caIy:K6a

<

Cay:x0a 3xcmuryaTanyin u TeXHHYeCKOro
00Cay:KHBAHHUS 3MAHMI K 00opynoBanusi yHuBepcHTETA




2.3.  CrpykTypHEle mOApa3/elNeHns AJIMUHECTPATHBHO-X03SHCTBEHHOMN CIIyXKOBI (YHKIIHOHM-
PYIOT B COOTBETCTBHH C IIOJIOKECHHUSIMHU 00 HX NeSTEIHHOCTH.

2.4. TIpopexrop mo AXP HeceT IepCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 33 ICSTEIbHOCTE aZIMUHHUCTpa-
THBHO-XO3SHCTBEHHO! CIIy>KOBI M BEITOTHEHNUE [IOCTABICHHBIX IIEPE/] HAM 3a/[at.

III. 3AJTAYHA

3.1. AZMVHHCTPAaTHBHO-X03SHCTBEHHOE 0GECIIEYeHHE MeSTEIBHOCTH YHHBEPCUTETA.

3.2. KoopmuHanms paGoT moaInHEHHBIX ciy06 ¥ moapasaeneHuii.

3.3. Opranmsanus paGoTel M0 0GECIECUEHHIO BHITIONHEHHS pabOTHEKaMH yHHBepCHTETa TpeGo-
BaHUH OXPAHEI TPy/A.

3.4. BezaapwuitHoe o6cIIyXHBaHwe BHYTPEHHUX JIMHHH 371€KTPOCHAGKEHHUS yHUBEPCHTETA.

3.5. OpraHusanust o KOHTPOIIb IPOBEIEHHS TEKYIIEro M KATHTAIEHOTO pEMOHTAa.

3.6. Ilpuem, yuert, XpaHeHue u BETaua 3aKyILIEHHBIX MaTepPUAIBHEBIX IEHHOCTEH.

3.7. XossiicTBEHHOE, MaTEPHATBHO-TEXHUYECKOE ¥ COIHUATEHO-GHITOBOE o6cIyXuBaHue yHH-
BEPCUTETA U €r0 IOIpa3IeIcHHUIH.

3.8. Opranusamys u obecreueHue OXpaHEI 00BEKTOB YHHBEPCHTETA, MATEPHAILHBIX [IEHHOCTEE.

3.9. IloAroToBKa U IpeCTaBIeHue PYKOBOACTBY MH(DOPMAIMOHHO-aHATHTHYECKIX MaTepHaioB
O COCTOAHMH M IICPCIIEKTHBAX PA3BUTHSA XO3SHCTBEHHOTO 06ECIICUEHNST MeSTEBHOCTH YHHUBEpCHUTETA,
pa3paboTKa MpeIoKEH It 10 COBEPIIEHCTBOBAHIIO ciryx061 AXC.

3.10. OpranW3aHOHHO-METOMUYECKOE PYKOBOACTRBO M KOHTPOIIb AESTEILHOCTH CTPYKTYPHBIX
IONpa3IENICHUH OPraHM3aIliy II0 BOIIPOCAM XO3SHCTBEHHOIO 0OCITy)KHBaHUS, PAIMOHAIEHOTO HC-
TI0JIE30BAHHA MATCPUANIBHBIX M PUHAHCOBEIX PECYPCOB, COXPAHHOCTH COBCTBEHHOCTH YHHUBEpCHUTETA.

3.11. Bezmenue mpenycMoTpeHHOM JSHCTBYIOIMMYE HOPMATUBHO-IPABOBEIMH AKTAMH COOTBET-
CTBYIOIIEH JOKYMEHTAIIWH, HPENOCTABIEHHE B yCTAHOBICHHBIC CPOKH CTATHCTUYECKOHM M HHOIM
uHpopManuy o mesrensHocTH AXUY.

~ 3.12. KomTpoms B mpenmemax cBoeif KOMICTCHI[MK 32  COONIONEHHEM CaHHTApPHO-
IIPOTHBOSMHIEMIIECKOTO PEXUMA, TIPABHI IPOTHBOIOKAPHOL 0€30IaCHOCTH, HOPM TEXHHKH 0e3-
OLIaCHOCTH, CBOCBPEMEHHOE IIPUHSATHE HEOOXOMMMBIX MEp IIPH BEIIBICHHH (GaxTOB UX HapymIeHHS.

IV. DYHKIINHU

JIs. BEITIONIHEHHUSI TTOCTABICHHBIX 3a71a4 Ha aIMUHUCTPATUBHO-X O35 HCTBEHHYIO CIIyk0y BO3JIO-
XHTH CIICAYIOMmUe (YHKIIHH:

4.1. IlnagupoBanue, opraHu3anus u KOHTpPOJIb aIMUHHUCTPATUBHO-XO3IHCTBEHHOrO obecmeye-
HHS IEATSIIBHOCTY YHHBEPCHUTETA.

4.2. IlpexcraBiienue pexropy YHUBEPCHTETA NPETIOKEHUH O IpHeMe Ha paboTy M YBONBHEHHH
pabotHukoB AXC. :

4.3. ObecreyeHre ¥ KOHTPOIE 3a BHIIOMHEHHEM CaHUTAPHO-TUTHEHHIECKUX TPeOOBaHMIA B Tpe-
OoBaHuit IPOTUBOIIOIKAPHOMN 3AIMUTEI B Y4EOHBIX KOpIycax, ayTUTOPHSX, naboparopusx, KabuHeTax,
MAaCTEPCKHX, OOIIEKUTHAX ¥ APYTHX CIPYKTYPHBIX IIO/PA3NENICHUSX YHUBEPCUTETA H IPHIICTAIONIEH
TEPPUTOPHH.

. 4.4. IlnaaupoBaHue W OCYLIECTBICHHE TEKYIIEro pEMOHTA Y4eOHBIX KOPIyCOB, OGIIEKHTHIA,
ApYTUX 3MaHUH ¥ TIOMEIIEHH YHUBEPCUTETA.

4.5. OpraEusanyisi BBITOIHEHHS KOMIITCKCHBIX IPOrpamMM I10 COBEPIICHCTBOBAHUIO, PEKOH-
CTPYKLIHH M TEXHHYECKOMY IIEPEBOOPY>KEHHIO IIPOTHBOIOXXAPHOH, OXPaHHOM M BEHTHJISIIHOHHON
CHCTEM YHHBEPCHTETA.

4.6. Obecnieyenne 1eIeBOrO I panMOHAILHOTO HCIOIB30BAHUS KAaUTANGHEIX BIOKEHHH U [I0-
BBIIEHHE UX 3(()EKTHBHOCTH, OCYINECTBICHNE [ICPBOOYCPENHOrO HATIPABIIEHHUS CPENCTB HA TEXHH-
HCCKOE NIEPEBOOPYIKEHHUE M PEKOHCTPYKIMIO MATEPHATBHON 6a3kbl YHHBEpPCHUTETA.

4.7. TlogroroBka AOKYMEHTOB K 3aKITIOYECHUIO (DUHAHCOBBIX W XO3SHCTBEHHEIX JIOTOBOPOB: ¢
HOADPANHBIMHA OPTaHU3AUUSIMHU Ha IPOEKTHO-HU3BICKATEIIHCKHE I CTPOHUTENBHO-MOHTAXXHbIE pabOTHI; ¢
TIPENPUATASIME Ha IPUOOPETEHHE MATEPHAIOB U obopynoBanus.



4.8. Y4eT u KOHTpOIb pacxona BEIIEIEHHBIX ¢unancoBrx cpexcts. Kontpoms, mo JelCTRYIO-
1AM HOpMaMm, 3a pacXoloM M CIIHCAHHEM MaTepHaloB Ha PEMOHTHO-CTPOHUTENBHEIE i Ipyrue pabo-
ThL. 1IpreM BEIIONHEHHBIX paGoT H OCYIIECTRICHHE KOHTPOJIA 328 06beMaMu paboT B JOKYMEHTaX Ha
omary.

4.9. Obecnieuenne mpoBeneHus IIaHOBO-IpeAyIpeAuTeNbHOr0 peMonTa (I1IIP), KoHTpOTEHBIX
HCIBITAHUH JIEKTPOOOOPYTOBAHKS YHEBEPCUTETA.

4.10. KoHTpoJTs 3a panuoHaTBHEIM PacXofoBaHHEM SIICKTPOIHEPTHH B IOJpa3JeleHHsIX YHH-
BepcuTeTa. PaspaboTka MEpONPHATHIL IO CHIKEHHUIO HOPM pacxoia 3J1eKTPOIHEPIHH.

4.11. Paspa6oTKka IIaHOB IIEPCIEKTHBHOTO DPAa3BUTHS IEKTPOXO3IHCTBA.

4.12. Obecrieuenre, COBMECTHO ¢ PYKOBOIUTEIISIMHA CTPYKTYPHBIX IMOJApa3[eNeHul, yIeOHbIX,
CITy)XEOHBIX IIOMEIIEHHH M OOIEIHTHIL MEOEIBIO, XO3SHCTBEHHEIM HHBEHTApEM, MaTepuaiaMu,
KaHUCIAPCKUMH TOBAPAMH, YIET HX PACXOTOBAHMUS M COCTABIICHHS YCTAHOBICHHON OTIETHOCTI.

4.13. Opranuzamms CBOEBPEMEHHON JIOCTABKH MAaTEPUANOB U obopymoBanus, obecrneyeHne ux
PaIMOHANBHOTO XPaHEHHS B COXPAaHHOCTH.

4.14. Oprasmsanus KOHTPOJISI 3a cOBIIOIEHIEM IlpaBun BHyTpeHHETO TPYZOBOrO pacropsaxa,
IIpaBun moxapHO# 6e30macHoCTH, 1IpaBun NpoXXUBaHKSA B CTYNEHUECKAX OBIIEKHTHSX.

4.15. Opraamsauus KOHTPOJIS 33 COBMIOMEHIEM IIPABHUII ¥ HOPM II0 OXpaHE TPy/Ia, TEXHUKE 6e3-
OTAaCHOCTH, IPOMSBONCTBEHHONW CAHHTAPHH, MOXAPHOM 6E30ImACHOCTH B IIPOM3BOJICTBEHHO-
XO3SIMCTBEHHOH e TEILHOCTH.

4.16. BezieHne ONEpaTHBHOTO W CTATHCTHYECKOIO y9€Ta, COCTAaBICHHS OTYETOB O Pa3IMYHBIX
BUJIaX XO3SHCTBCHHOMN NEATENBHOCTH B IPECTABIEHHE HX B COOTBETCTBYIOIIHE HHCTAHIIHH.

4.17. Bnaroycrpoiictso, o3eneHenme, yOOpKa TeppUTOpHH, MpasHHUYHOE XYZI0)KECTBEHHOE
odopmiteHHe BacanoB 3aHMIA U IPOXOTHEX.

4.18. Yuactue B UHBEHTapU3aLUH 3MIaHUH, IIOMEINEHnH, 060PYIOBaHHS B HEJIIX KOHTPOJIA HUX
COXPaHHOCTH U TEXHUYECKOT'O COCTOSHHSL.

4.19. XossiicTBeHHOE 06CITyKHBaHKE TIPOBOTUMEIX COBEIaHMH, KOH(EPEeHI i, CeMHHAPOB H
JPYTHX MEPOTIPUITHIH.

4.20. OcymecTBienue B Ipeznenax croeit KOMIICTEHIIMH HHBIX (DYHKIUI B COOTBETCTBHY C LI~
MH U 3371a9aMK YHHBEPCHUTETA.

V.IIPABA

At BEIMONMHEHMS — YHKUHOHATBHEIX obs3aHHOCTEH  paboTHHUKAM aIMHUHUCTPATHBHO-
XO3SUCTBEHHON CIIyKOBI IPEIOCTABIEHE CIICIYIOIIHE TIpaBa:

5.1. TpeboBatk ot pykoBoauTENElt CTPYKTYPHBIX IIOJIpa3IeIeHHI:

- BBIIOJHECHUS NPEANMCAHHEIX HOPM SKCILTyaTallid 3MaHHH 1 COOpY>KEHHI, 3IEKTP00OOpyI0Ba-
HUS,;

- HEMC/UICHHOTO COOOINEHHMS O MONOMKAX M HEHCIPABHOCTSX B SJIEKTPOOOOPYIOBaHHH, O Hapy-
IICHUAX B 9KCITyaTallly 3MaHUH H COOPYKEHMUIA.

5.2. 3ampemmars sKkcIIyaTanmo 000pyIOBaHHS U IPOU3BOICTRO pabor Ha paboumx Mecrax, jia-
Goparopusx, yueGHEX aymuTopHsx TIpY BBIABICHUM HAPYIICHUH HOPMATHBHEIX IPABOBEIX aKTOB IO
OXpaHe Tpy/a, CO3MAIOIINX YTPO3y JKU3HH U 30POBBIO MITH MOTYT IIPUBECTH K aBapHH C yBELOMIIE-
HHEM 06 9TOM PYKOBOAHMTEIS IT0pas e s,

5.3. JlaBatb CTpyKTypHBIM HOMPa3sNCICHAAM YHUBEPCUTETA YKA3aHUS 110 06ECIICUESHIO COXpaH-
HOCTH HMHBEHTaps, MeOelr, CoOITIoNeHnio TIPOTHBOIOXAPHBIX HOPM U TPABHI, & TAKKE OCYIIECTB-
JUITH ONICPATHBHO TEXHUYECKUM KOHTPOIIb U (haxTHIECKyIO IPOBEPKY HCHOMHEHHS HTHX YKa3aHHi.

5.4. Tlo pesynbraTam mpoBepok HHBEHTapsl, MeOEIH, BHOCHTD IPEIIONKEHHS O MIPUBJICYECHUH K
MAaTepHaNbHOM, TUCIMILIMHAPHOM OTBETCTBEHHOCTH PabOTHHKOB yHHBEpCHTETA.

5.5. laBatb paswacHenwus, PCKOMEHZIAIMY ¥ YKa3aHHS IIO BOIIPOCAM, BXO/ISIIIM B KOMIIETEHITHIO
AXC.

5.6. 3HAKOMHUTECS C TIPOEKTaMH PCLIEHHH PyKOBOJICTBA YHUBEPCHTETA, KacaroluXCs CIy»eOHOMH
NEATENBHOCTH noapasaenenuii AXC.

5.7. AXC HeceT OTBETCTBEHHOCTD 32 HEBBIONHEHUE 00A3aHHOCTEH M HEWCIIONb30BAHIe Ipas,
TIPERYCMOTPEHHBIX IPABOBBIMM aKTAMH U HACTOSIIEM T10JI0KEHIeM.



VI. OTBETCTBEHHOCTH
6.1. BClo NOMHOTY OTBETCTBEHHOCTH 33 KAYECTBO 1 CBOEBPEMEHHOCTD BBITOJHEHMS BO3TI0KEHHBIX
Hactosmum Ilonoxenuem Ha cinyx0Oy 3ana4 i (GyHKIMHA HeceT npopekrop mo AXP.
6.2. CTenens OTBETCTBEHHOCTH NPYTHX paGOTHUKOB YCTaHABIIMBAETCS JIODKHOCTHBIMH HHCTPYK-
IUSIMH.

VIL. B3AUMOJENCTBUSI CO CTPYKTYPHBIMMU
IIOAPASAEJNEHUSIMHA NHCTUTYTA

Mt BemonHenust GpyHKImit ¥ peanuzanyum IIpaB, NPENyCMOTPEHHBIX TOHKHOCTHBIME OOS3aHHO-
CTaMH 1 HacTosuM Ilonoxennem, AXC B3aumoneiicTByer: '

7.1. Co BceMH CTPYKTYpHBIMH HOpaseNeHUAME YHHBEPCUTETA 110 BOIIPOCAM:

- HOJIyCHHUS 3as1BOK II0 HaIPABIECHUSIM pabot otnenos AXC u BOIIPOCaM YJIyYIIEeHUS COLH-
aIBHO-OBITOBOTO OOCITYKMBAHHS PAGOTHHKOB YHHBEPCHUTETA;

- TIPENICTABIICHAS PACYCTOB IO XO3SHCTBEHHOMY, COLMANBHO-OBITOBOMY U MAaTEpHATBHO-
TEXHUIECKOMY OOCITY>KHBAHHIO YHUBEPCHTETA,

- HOJIyICHHS NAHHBIX O BBINEICHHBIX EHEKHBIX CPEICTBAX OTIEAM AXC;

- (opmmpoRaHus mTATA COTPYIHUKOB AXC,;

- COTJIACOBAHMT HOPMATHBHO-IIPABOBOM JOKYMEHTAIMH OTIEIIOB, X03SHCTBeHHbLX CIIyx0;

- HOIy4CHUS pasbsACHEHHUS NEHCTBYIOIIETO 3aKOHOMATENbCTRA U IIOpsIZIKa €T0 IPUMEHEHHS,
IIOMOIIA B OQOPMIIEHHH [OrOBOPOB, a TAaKXKe B JECHCTBHSX MO HOTapHalbHOMY yIOCTOBEPEHHIO U
TOCYNIapCTBEHHOM PErHCTpAIINY;

- LPENOCTABICHAS IPEATIOKEHHH 110 GOPMHUPOBAHHUIO IITATHOTO pacnucanus;

- (hrHAHCHPOBAHKS XO3AHCTBEHHON NEATEEHOCTH 33 CYeT BHEOIO/PKETHEIX CPEJICTB;

- ¥ IPYTUM HalPaBIECHHUAM XO3SHCTBEHHON NesATENLHOCTH, HEO6XO0MAMOit JJIL HOPMAJIBHOIO
yHKIHOHEpPOBaHUS yHEBEpCHTETA.

VIII. OPTAHU3AIISI PABOTBI

8.1. ITompasnenenus aAMUHHUCTPATHBHO-XO3HCTBEHHOH CITyXOBI paGOTAlOT B COOTBETCTBHM C
IIpaBUIIaMH BHYTPEHHEIO TPYJOBOTO pPacHmoOpsiKa YHHUBEPCUTETA H IEPCOHANBHBEIMU TPYOBBIME
AOTOBOPaMU OTAEIBHBIX paOOTHHKOB. [IpuMeHIeTCS cMeImanuEi pexuM paboTE:

- ILITHAHEBHAs paboy9as HeIels, C BYMS BBIXOIHBIMU nHAME (Cy66oTa, Bockpecerse) ¢ 9.00 .
no 18.00 4. ¢ mepeprBom Ha o6exn ¢ 12.30 . 7o 13.15 u.; okoH4anue paGoTHI B IIPENBBIXOTHEIE U
npennpasaHuYHbIE THA - 16.45

- IOCMEHHBIH pexuM paboThl (paboTa 1mo CKOIIB3sIIIEMy IpaduKy);

- IICCTHAHEBHAA paboyast HENeNs, C OJHUM BBIXOIHBIM (Bockpecenne) NIOHENEIbHUK-IIITHHUIIA C

9.00 mo 17.00 ¢ mepepsiBoM Ha 0bex ¢12.30 no 13.15, cy660ta ¢ 9.00 mo 12.45.

8.2. Opranmsanus, peopranusanms, maxBunanus AXC OCyIIeCTBISIETCS Ha OCHOBAHU IIpHKa3a
PEKTOpa yHUBEpCHUTETA.

IX. 3AKTTIOYATEJBHBIE IMTOJIOKEHUS
9.1. Hacrostmee monosxenue JEHCTBYET C MOMEHTA BBEIEHHS €ro B AEHCTBHE TIPHUKA30M PEKTOpa
BILIOTE 10 €T0 OTMEHBI WK 3aMEHBI IPYTHM.

9.2.. W3menenus u JOIIOJIHEHHS B HacCTOAIIEE IIOJIOKEHUE BHOCITCS B COOTBETCTBHUH C JIOKAJIBHBIMI
HOPMAaTHBHBIMH aKTaMH YHHUBEpCHTETA.

X. KPUTEPUU OIIEHKH AEATEJIbHOCTU
10.1. CBoeBpemenHOE 1 KauecTBeHHOE BBIITOTHEHUE IIOCTABIICHHEIX IeJIeif 1 3amay.
10.2. KauecteerHOE BEIMONMHEHNE QYHKIIMOHANBHEIX 06s3aHHOCTEI,

Cornacoano:
Opuckoncynst / M.B.Bepesoa




