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АННОТАЦИЯ 

Настоящие методические рекомендации разработаны для обучающихся очной 

формы обучения с учетом ФГОС ВО и рабочей программы дисциплины. 

Цель изучения дисциплины «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» - формирование у студентов базовых знаний о современных 

информационных технологиях и практических навыков их использования. 

Задачи изучения дисциплины: 

- изучение системного подхода к решению комплекса вопросов, связанных с 

получением, хранением, преобразованием, передачей и использованием информации по 

средствам ЭВМ; 

- получение информации об общей классификации видов информационных 

технологий и их реализация в промышленности, административном управлении, 

обучении; 

- приобретение системного подхода к решению функциональных задач и к 

организации информационных процессов 

- изучение информационных технологий в распределенных системах, технологий 

разработки программного обеспечения; 

- получение представления о современных технических и программных средствах 

реализации информационных процессов; 

- приобретение навыков работы по поиску и передаче информации по сетям 

(локальным и глобальным); 

- изучение методов методам защиты информации.  

 

Процесс освоения учебной дисциплины направлен на формирование у 

обучающихся компетенции ОПК-5, ОПК-6 

Код 

компетенции 

Содержание 

компетенции 

Индикаторы достижения компетенции 

ОПК-6 Способен понимать 

принципы работы 

современных 

информационных 

технологий и 

использовать их для 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

ОПК-6.1. Знает принципы работы 

современных информационных технологий. 

ОПК-6.2. Умеет эффективно 

использовать возможности современных 

информационных технологий и программных 

средств в профессиональной деятельности. 

ОПК-6.3. Владеет современными 

информационными технологиями и навыками 

работы с универсальными и 

специализированными пакетами прикладных 

программ для решения экономических задач 

ОПК-5 Способен 

использовать  

современные  

информационные  

технологии и  

программные средства  

при решении  

профессиональных 

задач 

ОПК-5.1. Знает методы поиска, сбора, 

хранения, обработки, предоставления, 

распространения информации, а также способы 

и средства осуществления таких процессов. 

ОПК-5.2. Умеет эффективно 

использовать возможности современных 

информационных технологий и программных 

средств в профессиональной деятельности. 

 



 

ОПК-5.3. Владеет современными 

информационными технологиями и навыками 

работы с универсальными и 

специализированными пакетами прикладных 

программ для решения экономических задач. 

 

  



 

Лекция 1 по теме 1: «Основы информационных технологий 

 

Вопросы: 

1. какой смысл вкладывается в понятие «информация»; 

2. в чем отличие информации от данных; 

3. каковы наиболее важные свойства информации и как они проявляются. 

Методические рекомендации 

Лекция проводится как с применением традиционных технологий (обзорная 

лекция), так и интерактивных технологий (проблемная лекция). 

В ходе лекционных занятий студентам рекомендовано вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. 

Рекомендуется задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Желательно оставить в 

рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений. 

Дорабатывать конспект лекции рекомендовано в соответствии рабочей программой 

дисциплины. 

 

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

1. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

2. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

Дополнительная литература 

1. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

2. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

  

https://znanium.com/catalog/product/1047207
https://znanium.com/catalog/product/1010110
https://znanium.com/catalog/product/1009442
https://znanium.com/catalog/product/1019243


 

Лекция 2 по теме 2: «Этапы развития информационных технологий» 

 

Вопросы: 

1 этап (до второй половины XIX в.) — «ручная» информационная технология 

2 этап (с конца XIX в.) — «механическая» технология 

3 этап (40 - 60-е гг.) — «электрическая» технология 

4 этап (с начала 70-х гг.) — «электронная» технология 

5 этап (с середины 80-х гг.) — «компьютерная» технология 

Методические рекомендации 

Лекция проводится как с применением традиционных технологий (обзорная 

лекция), так и интерактивных технологий (проблемная лекция). 

В ходе лекционных занятий студентам рекомендовано вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. 

Рекомендуется задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Желательно оставить в 

рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений. 

Дорабатывать конспект лекции рекомендовано в соответствии рабочей программой 

дисциплины. 

 

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

3. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

4. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

Дополнительная литература 

3. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

4. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

  

https://znanium.com/catalog/product/1047207
https://znanium.com/catalog/product/1010110
https://znanium.com/catalog/product/1009442
https://znanium.com/catalog/product/1019243


 

Лекция 3 по теме 3: «Модели информационных процессов передачи, обработки, 

накопления данных.» 

 

Вопросы: 

1. Действия с матрицами 

2. Обратная матрица. Матричные уравнения 

3. Ранг матрицы 

4. Методы решения систем линейных алгебраических уравнений с определителем, 

отличным от нуля 

5. Однородные системы линейных уравнений 

6. Системы линейных уравнений общего вида 

Методические рекомендации 

Лекция проводится как с применением традиционных технологий (обзорная 

лекция), так и интерактивных технологий (проблемная лекция). 

В ходе лекционных занятий студентам рекомендовано вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. 

Рекомендуется задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Желательно оставить в 

рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений. 

Дорабатывать конспект лекции рекомендовано в соответствии рабочей программой 

дисциплины. 

 

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

5. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

6. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

Дополнительная литература 

5. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

6. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

  

https://znanium.com/catalog/product/1047207
https://znanium.com/catalog/product/1010110
https://znanium.com/catalog/product/1009442
https://znanium.com/catalog/product/1019243


 

Лекция 4 по теме 4: «Особенности новых информационных технологий» 

 

Вопросы: 

1. Матричная алгебра 

2. Линейные отображения и их матрицы 

3. Прикладные аспекты линейной алгебры 

4. Неотрицательные матрицы 

Методические рекомендации 

Лекция проводится как с применением традиционных технологий (обзорная 

лекция), так и интерактивных технологий (проблемная лекция). 

В ходе лекционных занятий студентам рекомендовано вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. 

Рекомендуется задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Желательно оставить в 

рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений. 

Дорабатывать конспект лекции рекомендовано в соответствии рабочей программой 

дисциплины. 

 

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

7. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

8. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

Дополнительная литература 

7. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

8. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

  

https://znanium.com/catalog/product/1047207
https://znanium.com/catalog/product/1010110
https://znanium.com/catalog/product/1009442
https://znanium.com/catalog/product/1019243


 

Лекция 5 по теме 5: «Основы работы в КонсультантПлюс для экономистов» 

 

Вопросы: 

1. Поиск информации в системе КонсультантПлюс 

2. Сохранение результатов  работы в КонсультантПлюс 

3. Анализ документов в КонсультантПлюс 

4.  Специальные возможности системы для бухгалтеров и экономистов 

 Интернет-ресурсы КонсультантПлюс для учебы и научной деятельности 

Методические рекомендации 

Лекция проводится как с применением традиционных технологий (обзорная 

лекция), так и интерактивных технологий (проблемная лекция). 

В ходе лекционных занятий студентам рекомендовано вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. 

Рекомендуется задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Желательно оставить в 

рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений. 

Дорабатывать конспект лекции рекомендовано в соответствии рабочей программой 

дисциплины. 

 

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

9. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

10. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

Дополнительная литература 

9. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

10. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ К ПРАКТИЧЕСКИМ ЗАНЯТИЯМ 

Практическое занятие 1 по теме: «Основы информационных технологий» 

 

Вопросы: 
1. Перечислить основные предпосылки компьютеризации.  

https://znanium.com/catalog/product/1047207
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2. Дать определение информации, указать ее виды, свойства, единицы измерения 

информации.  

3. Информационные ресурсы и системы: информация и данные; информационные процессы; 

информационные системы.  

4. Особенности нового демократического общества. Основные достижения в области 

информационных технологий.  

 

Практические задания: 

1. Приведите примеры данных и условия, при которых они становятся информацией. 

2. Приведите примеры, иллюстрирующие отличие информации от данных. 

Методические рекомендации 

При подготовке к практическим занятиям студент должен придерживаться следующих 

рекомендаций: 

- внимательно изучить основные вопросы темы и план практического занятия, 

- определить место темы занятия в общем содержании, ее связь с другими темами; 

- найти и проработать соответствующие разделы в рекомендованных нормативных 

документах, учебниках и дополнительной литературе; 

- после ознакомления с теоретическим материалом ответить на вопросы по теме 

курса; 

- продумать пути и способы решения проблемных вопросов; 

- продумать развернутые ответы на предложенные вопросы темы, опираясь на 

лекционные материалы, расширяя и дополняя их данными из учебников, дополнительной 

литературы. 

В ходе практического занятия необходимо выполнить практическое задание, а затем 

объяснить методику его решения. 

 

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

11. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

12. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

Дополнительная литература 

11. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

12. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

Практическое занятие 2 по теме: «Этапы развития информационных технологий» 
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Вопросы: 

1 этап (до второй половины XIX в.) — «ручная» информационная технология 

2 этап (с конца XIX в.) — «механическая» технология 

3 этап (40 - 60-е гг.) — «электрическая» технология 

4 этап (с начала 70-х гг.) — «электронная» технология 

5 этап (с середины 80-х гг.) — «компьютерная» технология 

Практические задания: 

Задание 1. Найдите в Интернете ресурсы, связанные с указанной темой занятий  

Задание 2. Придумайте 3 объекта и представьте их как элементы некоторой системы. 

Назовите эту систему. 

 

Методические рекомендации 

При подготовке к практическим занятиям студент должен придерживаться следующих 

рекомендаций: 

- внимательно изучить основные вопросы темы и план практического занятия, 

- определить место темы занятия в общем содержании, ее связь с другими темами; 

- найти и проработать соответствующие разделы в рекомендованных нормативных 

документах, учебниках и дополнительной литературе; 

- после ознакомления с теоретическим материалом ответить на вопросы по теме 

курса; 

- продумать пути и способы решения проблемных вопросов; 

- продумать развернутые ответы на предложенные вопросы темы, опираясь на 

лекционные материалы, расширяя и дополняя их данными из учебников, дополнительной 

литературы. 

В ходе практического занятия необходимо выполнить практическое задание, а затем 

объяснить методику его решения. 

 

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

13. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

14. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

Дополнительная литература 

13. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

14. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

Практическое занятие 3 по теме: «Модели информационных процессов передачи, 
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обработки, накопления данных.» 

 

Вопросы: 

1. Системный подход 

2.Жизненный цикл информационных продуктов и услуг, а также информационных 

технологий 

Практические задания: 

1.обьяснить смысл системного подхода 

2.схемотично изобразить жизненный цикл информационных продуктов 

 

Методические рекомендации 

При подготовке к практическим занятиям студент должен придерживаться следующих 

рекомендаций: 

- внимательно изучить основные вопросы темы и план практического занятия, 

- определить место темы занятия в общем содержании, ее связь с другими темами; 

- найти и проработать соответствующие разделы в рекомендованных нормативных 

документах, учебниках и дополнительной литературе; 

- после ознакомления с теоретическим материалом ответить на вопросы по теме 

курса; 

- продумать пути и способы решения проблемных вопросов; 

- продумать развернутые ответы на предложенные вопросы темы, опираясь на 

лекционные материалы, расширяя и дополняя их данными из учебников, дополнительной 

литературы. 

В ходе практического занятия необходимо выполнить практическое задание, а затем 

объяснить методику его решения. 

 

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

15. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

16. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

Дополнительная литература 

15. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

16. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

Практическое занятие 4 по теме: «Особенности новых информационных 

технологий» 
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Вопросы: 

1.Виды информационных технологий Классификация видов 

информационных технологий 

2. Особенности новых информационных технологий 

 

Практические задания: 

1.обьяснить виды информационных технологий Классификация видов 

информационных технологий  

2 По классу реализуемых технологических операций ИТ подразделяются на 

работу... 

 

Методические рекомендации 

При подготовке к практическим занятиям студент должен придерживаться следующих 

рекомендаций: 

- внимательно изучить основные вопросы темы и план практического занятия, 

- определить место темы занятия в общем содержании, ее связь с другими темами; 

- найти и проработать соответствующие разделы в рекомендованных нормативных 

документах, учебниках и дополнительной литературе; 

- после ознакомления с теоретическим материалом ответить на вопросы по теме 

курса; 

- продумать пути и способы решения проблемных вопросов; 

- продумать развернутые ответы на предложенные вопросы темы, опираясь на 

лекционные материалы, расширяя и дополняя их данными из учебников, дополнительной 

литературы. 

В ходе практического занятия необходимо выполнить практическое задание, а затем 

объяснить методику его решения. 

 

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

17. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

18. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

Дополнительная литература 

17. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

18. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 
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Практическое занятие 5 по теме: «Основы работы в КонсультантПлюс для 

экономистов» 

Вопросы: 

1. Поиск информации в системе КонсультантПлюс 

2. Сохранение результатов  работы в КонсультантПлюс 

3. Анализ документов в КонсультантПлюс 

4.  Специальные возможности системы для бухгалтеров и экономистов 

 Интернет-ресурсы КонсультантПлюс для учебы и научной деятельности 

 

Методические рекомендации 

При подготовке к практическим занятиям студент должен придерживаться следующих 

рекомендаций: 

- внимательно изучить основные вопросы темы и план практического занятия, 

- определить место темы занятия в общем содержании, ее связь с другими темами; 

- найти и проработать соответствующие разделы в рекомендованных нормативных 

документах, учебниках и дополнительной литературе; 

- после ознакомления с теоретическим материалом ответить на вопросы по теме 

курса; 

- продумать пути и способы решения проблемных вопросов; 

- продумать развернутые ответы на предложенные вопросы темы, опираясь на 

лекционные материалы, расширяя и дополняя их данными из учебников, дополнительной 

литературы. 

В ходе практического занятия необходимо выполнить практическое задание, а затем 

объяснить методику его решения. 

 

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

19. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

20. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

Дополнительная литература 

19. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

20. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

  

https://znanium.com/catalog/product/1047207
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ К САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ 

 

Самостоятельная работа по теме «Основы информационных технологий»  

Вопросы:  

1. Дать понятие компьютера как инструмента для обработки информации. 

2. Перечислить состав аппаратного обеспечения компьютера, назначение, 

характеристики и функционирование основных устройств. 

3. Дать понятие компьютера как инструмент для обработки информации. 

Методические рекомендации  
Аудиторная самостоятельная работа по учебной дисциплине осуществляется на учебных 

занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию.  

Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется по заданию преподавателя без его 

непосредственного участия.  

Самостоятельная работа студентов при подготовке к лекции заключается в рассмотрении 

общих научных основ и анализе конкретных процессов и факторов, определяющих 

содержание темы.  

Самостоятельная работа студентов при подготовке к практическому занятию включает 

подбор материала, данных и специальных источников, с которыми предстоит учебная 

работа, а также решение ситуационных и практических заданий. В связи с этим студентам 

рекомендуется детально разобрать теоретические вопросы лекционного курса, а затем 

закрепить материал в процессе решения проблемных ситуаций, задач.  

При самостоятельном решении задач нужно обосновывать каждый этап решения, исходя 

из теоретических положений курса. Если студент видит несколько путей решения 

проблемы, то нужно сравнить их и выбрать самый рациональный. Решение проблемных 

задач следует излагать подробно, вычисления располагать в строгом порядке, отделяя 

вспомогательные вычисления от основных. Решения при необходимости нужно 

сопровождать комментариями и схемами. Следует помнить, что решение каждой учебной 

задачи должно доводиться до окончательного логического ответа, которого требует 

условие, и по возможности с выводом.  

Самостоятельная подготовка к зачету должна осуществляться в течение всего семестра, а 

не за несколько дней до его проведения. При подготовке к зачету студентам 

рекомендуется:  

- перечитать все лекции, а также материалы, которые готовились к практическим занятиям 

в течение семестра.  

- соотнести эту информацию с вопросами, которые даны к зачету. Если информации 

недостаточно, ответы находят в предложенной преподавателем литературе.  

 

При подготовке к зачету рекомендуется делать краткие записи для формирования четкой 

логической схемы ответа на вопрос.  

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

21. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

22. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

Дополнительная литература 

https://znanium.com/catalog/product/1047207
https://znanium.com/catalog/product/1010110


 

21. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

22. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

Самостоятельная работа по теме «Этапы развития информационных технологий»  

Вопросы:  

1. Дать определение системного программного обеспечения. 

2. Дать определение операционной системы, указать её назначение и основные 

функции. 
3. Понятие обработки текстовой информации на ЭВМ, текстовых редакторов, текстовых 

процессоров. Указать назначение, особенности, области применения. 

Методические рекомендации  
Аудиторная самостоятельная работа по учебной дисциплине осуществляется на учебных 

занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию.  

Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется по заданию преподавателя без его 

непосредственного участия.  

Самостоятельная работа студентов при подготовке к лекции заключается в рассмотрении 

общих научных основ и анализе конкретных процессов и факторов, определяющих 

содержание темы.  

Самостоятельная работа студентов при подготовке к практическому занятию включает 

подбор материала, данных и специальных источников, с которыми предстоит учебная 

работа, а также решение ситуационных и практических заданий. В связи с этим студентам 

рекомендуется детально разобрать теоретические вопросы лекционного курса, а затем 

закрепить материал в процессе решения проблемных ситуаций, задач.  

При самостоятельном решении задач нужно обосновывать каждый этап решения, исходя 

из теоретических положений курса. Если студент видит несколько путей решения 

проблемы, то нужно сравнить их и выбрать самый рациональный. Решение проблемных 

задач следует излагать подробно, вычисления располагать в строгом порядке, отделяя 

вспомогательные вычисления от основных. Решения при необходимости нужно 

сопровождать комментариями и схемами. Следует помнить, что решение каждой учебной 

задачи должно доводиться до окончательного логического ответа, которого требует 

условие, и по возможности с выводом.  

Самостоятельная подготовка к зачету должна осуществляться в течение всего семестра, а 

не за несколько дней до его проведения. При подготовке к зачету студентам 

рекомендуется:  

- перечитать все лекции, а также материалы, которые готовились к практическим занятиям 

в течение семестра.  

- соотнести эту информацию с вопросами, которые даны к зачету. Если информации 

недостаточно, ответы находят в предложенной преподавателем литературе.  

 

При подготовке к зачету рекомендуется делать краткие записи для формирования четкой 

логической схемы ответа на вопрос.  

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

https://znanium.com/catalog/product/1009442
https://znanium.com/catalog/product/1019243


 

23. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

24. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

Дополнительная литература 

23. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

24. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

Самостоятельная работа по теме «Модели информационных процессов передачи, 

обработки, накопления данных»  

Вопросы:  

1. Виды поиска, специфичные для конкретных справочно-правовых систем. 
2. Дать определение защиты электронной информации. Классифицировать способы 

защиты. 

3. Дать понятие защиты информации. Перечислить комплекс мер по защите 
компьютерной информации. 

Методические рекомендации  
Аудиторная самостоятельная работа по учебной дисциплине осуществляется на учебных 

занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию.  

Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется по заданию преподавателя без его 

непосредственного участия.  

Самостоятельная работа студентов при подготовке к лекции заключается в рассмотрении 

общих научных основ и анализе конкретных процессов и факторов, определяющих 

содержание темы.  

Самостоятельная работа студентов при подготовке к практическому занятию включает 

подбор материала, данных и специальных источников, с которыми предстоит учебная 

работа, а также решение ситуационных и практических заданий. В связи с этим студентам 

рекомендуется детально разобрать теоретические вопросы лекционного курса, а затем 

закрепить материал в процессе решения проблемных ситуаций, задач.  

При самостоятельном решении задач нужно обосновывать каждый этап решения, исходя 

из теоретических положений курса. Если студент видит несколько путей решения 

проблемы, то нужно сравнить их и выбрать самый рациональный. Решение проблемных 

задач следует излагать подробно, вычисления располагать в строгом порядке, отделяя 

вспомогательные вычисления от основных. Решения при необходимости нужно 

сопровождать комментариями и схемами. Следует помнить, что решение каждой учебной 

задачи должно доводиться до окончательного логического ответа, которого требует 

условие, и по возможности с выводом.  

https://znanium.com/catalog/product/1047207
https://znanium.com/catalog/product/1010110
https://znanium.com/catalog/product/1009442
https://znanium.com/catalog/product/1019243


 

Самостоятельная подготовка к зачету должна осуществляться в течение всего семестра, а 

не за несколько дней до его проведения. При подготовке к зачету студентам 

рекомендуется:  

- перечитать все лекции, а также материалы, которые готовились к практическим занятиям 

в течение семестра.  

- соотнести эту информацию с вопросами, которые даны к зачету. Если информации 

недостаточно, ответы находят в предложенной преподавателем литературе.  

 

При подготовке к зачету рекомендуется делать краткие записи для формирования четкой 

логической схемы ответа на вопрос.  

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

25. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

26. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

Дополнительная литература 

25. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

26. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

Самостоятельная работа по теме «Особенности новых информационных 

технологий»  

Вопросы:  

1. Какая матрица называется вполне неотрицательной? Вполне положительной? 

2. Какая матрица называется осцилляционной матрицей? 

3. Сформулируйте критерий осцилляционности вполне неотрицательной матрицы. 

Методические рекомендации  
Аудиторная самостоятельная работа по учебной дисциплине осуществляется на учебных 

занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию.  

Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется по заданию преподавателя без его 

непосредственного участия.  

Самостоятельная работа студентов при подготовке к лекции заключается в рассмотрении 

общих научных основ и анализе конкретных процессов и факторов, определяющих 

содержание темы.  

Самостоятельная работа студентов при подготовке к практическому занятию включает 

подбор материала, данных и специальных источников, с которыми предстоит учебная 

работа, а также решение ситуационных и практических заданий. В связи с этим студентам 

https://znanium.com/catalog/product/1047207
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рекомендуется детально разобрать теоретические вопросы лекционного курса, а затем 

закрепить материал в процессе решения проблемных ситуаций, задач.  

При самостоятельном решении задач нужно обосновывать каждый этап решения, исходя 

из теоретических положений курса. Если студент видит несколько путей решения 

проблемы, то нужно сравнить их и выбрать самый рациональный. Решение проблемных 

задач следует излагать подробно, вычисления располагать в строгом порядке, отделяя 

вспомогательные вычисления от основных. Решения при необходимости нужно 

сопровождать комментариями и схемами. Следует помнить, что решение каждой учебной 

задачи должно доводиться до окончательного логического ответа, которого требует 

условие, и по возможности с выводом.  

Самостоятельная подготовка к зачету должна осуществляться в течение всего семестра, а 

не за несколько дней до его проведения. При подготовке к зачету студентам 

рекомендуется:  

- перечитать все лекции, а также материалы, которые готовились к практическим занятиям 

в течение семестра.  

- соотнести эту информацию с вопросами, которые даны к зачету. Если информации 

недостаточно, ответы находят в предложенной преподавателем литературе.  

 

При подготовке к зачету рекомендуется делать краткие записи для формирования четкой 

логической схемы ответа на вопрос.  

Источники и литература для подготовки: 

Основная литература 

27. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 

Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 

учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

28. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 

Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-
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