
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ИНКЛЮЗИВНОГО ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ
УНИВЕРСИТЕТ»

КАФЕДРА журналистики и  редакционно-издательских технологий

«Утверждаю»

Зав. кафедрой 
Тюрина Л.Г. 

«26» августа 2019 г.

ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ
ПО ДИСЦИПЛИНЕ

«ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ И ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ 
КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ»

42.03.02 «Журналистика»
шифр и наименование направления подготовки

Интернет-журналистика
наименование профиля подготовки

Москва 2019



Составитель / составители:  Вакку Г. В., Лебедева С. Э., Назметдинова И. С.
Фонд  оценочных  средств  рассмотрен  и  одобрен  на  заседании  кафедры  журналистики  и
редакционно-издательских технологий  протокол № 1от «26» августа 2019 г.

Фонд  оценочных  средств  рассмотрен  и  одобрен  на  заседании  кафедры  журналистики  и
редакционно-издательских технологий протокол № 1 от «26» августа 2019 г.

Заведующий кафедрой Тюрина Л.Г.

Дополнения и изменения, внесенные в фонд оценочных средств, утверждены на заседании 

кафедры журналистики и редакционно-издательских технологий протокол № 11от «17» июня 

2020 г.

Заведующий кафедрой     Федоров А.О.

                                                       



СОДЕРЖАНИЕ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Организация государственной итоговой аттестации
1.2 Требования к выпускной квалификационной работе
1.3 Формируемые компетенции
1.4 Допуск к государственным аттестационным испытаниям 
1.5 Квалификация выпускника, прошедшего государственные аттестационные испытания

2. ПРОГРАММА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Цель и задачи выпускной квалификационной работы
Примерная тематика выпускных квалификационных работ
Порядок выполнения выпускных квалификационных работ
Порядок и сроки представления ВКР научному руководителю и в ГЭК
Порядок защиты и оценки ВКР
3. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ
ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ИЗ ЧИСЛА ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ
ЗДОРОВЬЯ
4.  ПОРЯДОК  АПЕЛЛЯЦИИ  РЕЗУЛЬТАТОВ  ГОСУДАРСТВЕННЫХ  ИТОГОВЫХ
ИСПЫТАНИЙ
5. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

Приложение 1. Образец заявления на ВКР
Приложение 2. Образец отзыва на ВКР
Приложение 3. Образец рецензии на ВКР



Компетенции обучающегося, формируемые  в результате освоения дисциплины

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен

Код
компетен

ции
Наименование результата обучения

ОПК-1 Способен  создавать  востребованные обществом и индустрией  медиатексты и
(или) медиапродукты, и (или) коммуникационные продукты в соответствии с
нормами  русского  и  иностранного  языков,  особенностями  иных  знаковых
систем

ОПК-6 Способен  использовать  в  профессиональной  деятельности  современные
технические средства и информационно-коммуникационные технологии

1. ПРОГРАММА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

3.1. Цель и задачи выпускной квалификационной работы

Подготовка выпускной квалификационной работы (ВКР)  является  завершающим этапом
обучения  бакалавров  по  направлению  подготовки  «Журналистика».  ВКР  выполняется  в
письменной  форме  и  характеризует  уровень  общеобразовательной  и  профессиональной
подготовки выпускника.

Цель  выпускной  квалификационной  работы  –  закрепление  знаний,  умений  и  навыков,
полученных  в  процессе  обучения,  проверка  способности  реализовать  их  в  конкретной
практической деятельности. Выпускная квалификационная работа должна иметь теоретическую
направленность и практическую значимость.

В задачи выпускной квалификационной работы входят:
1. Отбор и анализ научной литературы по вопросам избранной темы, исследование в

соответствии с поставленной целью;
2. Самостоятельная разработка вопросов теории и практики по профилю подготовки; 
3. Научное обоснование развиваемых в работе положений и выводов; 
4. Формулирование практических рекомендаций и их обоснование.
Автор должен продемонстрировать: 
1) умение анализировать, систематизировать, обобщать материал; 
2) логично излагать свои мысли; 
3) аргументированно доказывать свою точку зрения.

3.2 Примерная тематика выпускных квалификационных работ

1.  Проблемы образования в современных печатных СМИ.
2. Социальная тематика в СМИ (на примере конкретного издания).
3. Социальная журналистика: особенность предмета, назначение, основные жанры.
4. Актуальные проблемы современной онлайн-журналистики.
5. Публицистические жанры в современных печатных СМИ.
6. Новостные жанры в современных печатных СМИ.
7. Проблемы экологии в современной журналистики.
8. Язык и стиль современного радиожурналиста.
9.  Социологический анализ в современных СМИ.
10. Композиционные приемы современного телевидения.
11. Эволюция газетной формы на рубеже ХХ-ХХI вв.



12. Проблемы экологии на страницах современных изданий.
13. Интервью в современных периодических изданиях.
14. Проблемы отражения массового сознания в интернет-СМИ.
15. Язык и стиль современного тележурналиста.
16. Проблемы семьи и воспитания в современных печатных СМИ.
18. Студенческое (молодежное) СМИ как тип издания 
19. Аналитические жанры современной тележурналистики.
20. Экологическая проблематика в печатных СМИ.
21. Роль информационных потоков в формировании общественного мнения. 
22.  Развитие  социальной  тематики  на  страницах  современных  изданий  (по  выбору

студента).
24. Особенности жанра журналистского расследования современного телевидения.
25. Особенности освещения проблем волонтерского движения в современных СМИ.
26.  Проблемные  ситуации  в  социальной  сфере  (здравоохранение,  образование,  армия,

соцзащита – по выбору) как объект журналистских расследований.
27. Эволюция и место жанра очерка в современной публицистике.
28. Эволюция журнальной формы на рубеже ХХ-ХХI вв.
29. Источники формирования информационных ресурсов в интернет-СМИ.
30. Характеристика аудитории онлайн-СМИ.
31. Российские информационные агентства в современных условиях развития.
32. История формирования  медиахолдингов в Российской Федерации.
33. Особенности функционирования современной пресс-службы.
34. Медиарекламный рынок в современной России.
35. Эволюция телевизионной рекламы в России.
36. Производство радиопрограмм на современном этапе развития электронных медиа. 
37. Типология современного радиовещания (монографическое описание отдельных 

радиостанций).
38. Негосударственное радиовещание: тенденции развития.
39. Региональные коммерческие радиостанции: структура программ, ведущие формы 

контакта с аудиторией.
40. Реклама в радиоэфире: виды, типы, проблемы восприятия.
41.«Радио России»: история создания, становление и  современное состояние.
42. Радиостанция «Маяк» на современном этапе.
43. Творческий портрет радиожурналиста.
44. Радиожурналист в информационной службе.
45. Целевая аудитория канала: методы измерения, запросы, интересы.
46. Утреннее ток-шоу как тип радиопрограммы.
47. Детские передачи на отечественном радио.
48. Информационные программы негосударственных радиостанций.
49. Особенности новостного вещания российских радиостанций FM диапазона.
50. Из истории отечественного телевидения: вещание в интернете.
51. Социальные функции современного ТВ.
52. Информационные службы каналов (структура, творческие особенности, планирование 

и выпуск).
53. Развитие спортивной тележурналистики в условиях эфирной конкуренции.
54. Региональные новости на ТВ.
55. Ведущий ТВ-передачи: факторы популярности.
56. История телевидения в лицах.
57. Специфика интеллектуальной игры на отечественном телевидении.
58. Развитие спортивного вещания на российском телевидении.
59. Проблемы отечественного телевидения на страницах периодической печати.
60. Новые жанры и форматы интернет-СМИ в контексте партнерства с



социальными сетями.
61.  Жанровые  особенности  публицистики  М.  Кольцова  и  его  роль  в  истории

отечественной журналистики.
62. Специфика освещения проблем инвалидов в новостных передачах ТВ.
63. Программа развития «Доступной среды» в Российских СМИ.
64. Социальная проблематика в печатных СМИ: жанры и форматы (на примере контент-

анализа газеты «Аргументы недели»).
65. Культурные смыслы (коды) современного медийного пространства.
66. Развитие спортивного вещания на Российском телевидении.

3.3 Порядок выполнения выпускных квалификационных работ

Тематику  ВКР  определяет  выпускающая  кафедра  МГГЭУ.  Темы  разрабатываются
преподавателями  выпускающей  кафедры  на  основе  анализа  современной  практики  с  учетом
актуальных  проблем  теории  и  методики  профильного  направления.  Студент  может  также
предложить свою тему ВКР, исходя из собственных интересов и предпочтений.

Выбрав тему из списков, предоставляемых преподавателями кафедры, студент совершает
следующие действия:
1. Встречается с преподавателем, предложившим тему (руководителем ВКР). В том случае,
если выпускник сформулировал тему самостоятельно, он обращается к заведующему кафедрой с
просьбой  рекомендовать  ему  руководителя.  Научный  руководитель  уточняет  возможности
выпускника в разработке выбранной темы, конкретизирует ее.
2. Выпускник  пишет  заявление на  имя  декана  факультета  с  просьбой  закрепить  за  ним
выбранную тему и утвердить научного руководителя. Руководитель должен зафиксировать на
этом заявлении свое согласие, поставить число и подпись. Заявление, подписанное деканом и
научным руководителем, должно быть сдано на кафедру и утверждено зав. кафедрой.
3. После утверждения заведующим кафедрой темы ВКР и научного  руководителя студент
получает у руководителя задание по ВКР.

В  задании  должны  быть  определены  основные  направления  работы,  обозначены
существенные проблемы, которые будут раскрыты в теоретической части, указано содержание.
Кроме того, задание включает календарный график выполнения ВКР.

Структура  выпускной  квалификационной  работы

Вся выпускная квалификационная работа содержит следующие обязательные компоненты:
1) основной титульный лист;
2) содержание;
3) теоретическая часть;
4) приложение (при наличии).

Теоретическая  часть  ВКР  носит  исследовательский  характер  и  включает  в  себя
результаты разработки выбранной темы. В ней рассматриваются проблемы по теме, проводится
анализ  научных  точек  зрения,  формулируются  предложения  по  совершенствованию  той  или
иной деятельности. При ее подготовке необходимо изучить исследования по общим и частным
проблемам  в  соответствии  с  целью  ВКР,  выявить  ключевые  моменты  по  рассматриваемым
вопросам.

В теоретической части выпускник должен продемонстрировать: 
1) умение отбирать источники информации, систематизировать их; 
2) способность к самостоятельной разработке вопросов теории и практики по заявленной

теме; 
3) умение обосновывать развиваемые в работе положения и выводы; 



4) умение сформулировать практические рекомендации и дать их обоснование.
Объем теоретической части составляет, как правило, 50 страниц.
Теоретическая часть ВКР, как и любое другое научное исследование, включает  введение,

основную часть (содержащую две-три главы с входящими в них параграфами),  заключение,
библиографический список.

Введение содержит следующие положения: актуальность, цель, задачи, объект и предмет
исследования,  методологическая  основа  работы,  теоретическая  и  практическая  значимость,
структура работы.

Кроме  этого,  во  введении  кратко  дается  характеристика  темы  ВКР,  показывается  ее
теоретическая,  методическая  и  практическая  значимость,  раскрываются  мотивы,  побудившие
выбрать  данную  тему,  показывается  степень  разработанности  вопроса  в  теоретической
литературе, дается общая концепция исследования, кратко излагается содержание каждой части
работы. 

Актуальность темы определяется необходимостью исследования той или иной сферы по
направлению подготовки,  ранее не изучаемой,  малоизученной или исследованной под другим
углом, нежели предлагает  студент.  Поэтому работа содержит определенную степень  новизны.
Эту новизну нужно объяснить и обосновать.

Цель работы. Целью исследования является полное и системное изучение той проблемы,
которая выражена в формулировке названия работы.

Задачи работы. Цель – это стратегия работы, задачи – это тактические этапы, которые
должны  быть  преодолены,  чтобы  достичь  цели.  Отсюда,  связь  задач  с  названиями  глав,  в
которых эти задачи решаются. Как правило, исследование включает решение 4-5 задач. 

Объект и предмет исследования. При написании  выпускной  квалификационной  работы
очень  важно  очертить  границы  исследования.  Выбранная  тема,  сформулированная  цель
определяют объект и предмет исследования. В качестве  объекта исследования выступает само
явление, изучаемое дипломником, предмет - выбранная сторона этого явления.

Методологическая  основа  работы. Методология  –  это  система  принципов и  способов
организации  и  построения  теоретической  и  практической  деятельности.  Она  складывается  в
результате  анализа  собранного  научного  материала  и  представляет  собой  систему  базисных
знаний, отталкиваясь от которых вы ведете свое частное, конкретное исследование. Обычно в
основу  таких  знаний  входят  научные  теории,  концепции,  изложенные  в  фундаментальных
работах. Необходимо указать эти теории и их авторов, назвать работы, на основные положения
которых  опираетесь  в  своем  исследовании,  т.е.  в  эту  часть  введения  входит  обзор  основной
научной литературы, в котором показывается степень изученной темы исследователями.

Теоретическая  и  практическая  значимость  работы. Поставленная  в  работе  цель,  в
конечном  счете,  должна  привести  к  получению  значимых  для  практической  деятельности
результатов, а также важных в теоретическом отношении выводов.

Структура  выпускной  квалификационной  работы. Раскрывая  во  введении  структуру
работы, выпускник поясняет,  что рассматривается во введении, что в первой главе, во второй
главе и др.,  к  каким выводам автор приходит в заключении.  Кратко,  в виде названий глав и
параграфов,  излагается  последовательность  хода  мысли  и  анализа  фактического  материала.
Освещение структуры создает представление принципиального хода всего исследования, что во
многом облегчает восприятие и создает благоприятные условия для верного понимания ВКР.

Изложение всех перечисленных обязательных компонентов введения занимает обычно 3-4
страницы текста.

Основная  часть представляет  собой  две-три  главы, в  которых  анализируется
рассматриваемая проблема, изучается в соответствии с темой объект исследования. Желательно,
чтобы  в  работе  были  проанализированы  существующие  точки  зрения  на  рассматриваемые
вопросы,  дана  оценка  дискуссионного  материала  по  проблеме,  которая  исследуется  в  ВКР.
Студент  должен  выразить  своё  отношение  к  объекту  исследования,  сформулировать  свою
позицию.

Все главы должны иметь тематические названия, не повторяющие название темы ВКР. На



цитаты  из  источников  или  на  их  пересказ  без  кавычек  должны  быть  даны  постраничные
библиографические ссылки. 

Объем основной части составляет, как правило, 40-45 страниц.
Заключение должно  подводить  итоги  проведенного  исследования,  резюмировать  его

результаты, формулировать, если возможно, практические рекомендации по совершенствованию
профильной деятельности.

Здесь  следует  избегать  цитат,  продолжения  исследования  каких-либо  сторон проблемы,
неоднозначности  выводов.  Продуманное  и  лаконичное  заключение  важно еще и  потому,  что
составляет основу защитного слова. Объем заключения – 3-4 страницы.

Библиографический список оформляется по стандарту, как и система ссылок.
Приложение - возможный, но не обязательный элемент структуры ВКР. Его присутствие

должно  быть  оправдано,  если  исследование,  как  правило,  опирается  на  иллюстративный
материал. В этом случае каждая иллюстрация ксерокопируется на форматный лист, а вверху в
правом углу пишется «Приложение 1» и т.д., в зависимости от количества материалов. В тексте
теоретической части даются ссылки на приложения.

Выпускная квалификационная работа – один из  типов научного исследования.  Научный
стиль  предполагает  грамотность,  логичность,  последовательность,  простоту  и  доходчивость,
использование местоимений 1-го лица множественного числа. 

Особое внимание нужно обратить на точность формулировок, оптимальную необходимость
цитат, уместность рассуждений, аргументированность доказательств, умение вести полемику и
отстаивать свою точку зрения.

Научность не следует путать с наукообразностью, т.е. использованием терминов там, где
этого  можно  избежать,  а  также  терминов,  значение  которых  не  до  конца  понятно  автору  и
вызывает  сомнение  у  научного  руководителя.  Научный стиль  не  предполагает  тяжеловесных
фраз.

Выпускная квалификационная работа должна быть набрана на компьютере и отпечатана на
бумаге формата А 4 через 1,5 интервала, шрифт Times New Roman, кегль 14. Поля: слева – 3 см,
справа  –  1,5  см,  вверху –  2  см,  внизу  –  2  см,  включая сноски.  Абзацный отступ  –  1,25  см.
Выпускная квалификационная работа должна иметь твёрдый переплёт.

Государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) обращает внимание на соблюдение всех
правил  оформления.  Опечатки  в работе  не  допускаются!  Недопустимо  наличие  ошибок,
помарок, исправлений.

Выпускную квалификационную работу открывает основной титульный лист (учитывается
в общей нумерации, но колонцифра 1 не проставляется).

Следующая  страница  –  Задание (учитывается  в  общей нумерации,  но колонцифра  2  не
проставляется)

Следующая страница –  Содержание (всей работы, с точным указанием названий частей,
глав, параграфов, а также страниц, с которых они начинаются). Учитывается в общей нумерации,
но колонцифра 3 не проставляется.

С 4 страницы начинается текст теоретической части, то есть Введение. 
Все основные части диплома, кроме параграфов, начинаются с новой полосы:

1. Введение.
2. Главы с названиями.
3. Заключение.
4. Библиографический список.
5. Приложение (при необходимости).

Параграфы внутри  глав  следуют с  интервалами:  от  предыдущего  текста  в  1  строку,  от
последующего  текста  –  в  1  строку.  После  заголовков  знаки  препинания  не  ставятся, текст
заголовков не берётся в кавычки.

Особое  внимание  уделяется  правильному  оформлению  сносок  и  Библиографического



списка. Библиографические  записи  оформляются  в  соответствии с  требованиями ГОСТ 7.1 и
ГОСТ 7.80. Библиографические ссылки оформляют в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.5.

После практической части помещаются Приложение (если в нём имеется необходимость).
Иллюстративный материал может быть представлен рисунками,  фотографиями,  картами,

нотами, графиками, чертежами, схемами, диаграммами и другим подобным материалом. 
Иллюстрации,  используемые  в  ВКР,  размещают  под  текстом,  в  котором  впервые  дана

ссылка на них, или на следующей странице, а при необходимости - в приложении к ВКР. 
Допускается  использование  приложений  нестандартного  размера,  которые  в  сложенном

виде соответствуют формату А4. 
Иллюстрации нумеруют арабскими цифрами сквозной нумерацией или в пределах главы

(раздела). 
На все иллюстрации должны быть приведены ссылки в тексте ВКР. При ссылке следует

писать слово "Рисунок" с указанием его номера. 
Иллюстративный материал оформляют в соответствии с требованиями ГОСТ 2.105. 
Таблицы, используемые в выпускной квалификационной работе, размещают под текстом, в

котором впервые дана ссылка на них, или на следующей странице,  а при необходимости -  в
приложении.

Таблицы  нумеруют  арабскими  цифрами  сквозной  нумерацией  или  в  пределах  главы
(раздела). 

На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте ВКР. При ссылке следует писать
слово "Таблица" с указанием ее номера. 

Перечень таблиц указывают в списке иллюстративного материала. Таблицы оформляют в
соответствии с требованиями ГОСТ 2.105. 

При  оформлении  формул  в  качестве  символов  следует  применять  обозначения,
установленные соответствующими национальными стандартами. 

Пояснения символов должны быть приведены в тексте или непосредственно под формулой.
Формулы в тексте  выпускной квалификационной работы следует нумеровать арабскими

цифрами сквозной нумерацией  или в  пределах  главы (раздела).  Номер заключают в  круглые
скобки  и  записывают  на  уровне  формулы  справа.  Формулы  оформляют  в  соответствии  с
требованиями ГОСТ 2.105. 

Оформление  списка  сокращений  и  условных  обозначений.  Сокращение  слов  и
словосочетаний на  русском и иностранных европейских  языках  оформляют в соответствии с
требованиями ГОСТ 7.11 и ГОСТ 7.12. 

Применение в ВКР сокращений, не предусмотренных вышеуказанными стандартами, или
условных обозначений предполагает наличие перечня сокращений и условных обозначений. 

Наличие  перечня  не  исключает  расшифровку  сокращения  и  условного  обозначения  при
первом упоминании в тексте. 

Перечень помещают после основного текста. 
Перечень следует располагать столбцом.  Слева в алфавитном порядке или в порядке их

первого  упоминания  в  тексте  приводят  сокращения  или  условные  обозначения,  справа  -  их
детальную расшифровку. 

Наличие перечня указывают в оглавлении ВКР. 
Оформление  списка  терминов. При использовании  специфической терминологии в  ВКР

должен быть приведен список принятых терминов с соответствующими разъяснениями. 
Список  терминов  должен  быть  помещен  в  конце  текста  после  перечня  сокращений  и

условных обозначений. 
Термин  записывают  со  строчной  буквы,  а  определение  -  с  прописной  буквы.  Термин

отделяют от определения двоеточием. 
Наличие списка терминов указывают в оглавлении ВКР. Список терминов оформляют в

соответствии с требованиями ГОСТ Р 1.5.
Оформление библиографического списка (списка литературы). 



Библиографический  список  должен  включать  библиографические  записи  на  документы,
использованные автором при работе над темой. 

Список должен быть размещен в конце теоретической части ВКР.
Допускаются следующие способы группировки библиографических записей: алфавитный,

систематический (в порядке первого упоминания в тексте), хронологический. 
При  алфавитном  способе  группировки  все  библиографические  записи  располагают  по

алфавиту фамилий авторов или первых слов заглавий документов. Библиографические записи
произведений авторов-однофамильцев располагают в алфавите их инициалов. 

При систематической  (тематической)  группировке  материала  библиографические  записи
располагают  в  определенной  логической  последовательности  в  соответствии  с  принятой
системой классификации. 

При  хронологическом  порядке  группировки  библиографические  записи  располагают  в
хронологии выхода документов в свет. 

При  наличии  в  списке  литературы  на  других  языках,  кроме  русского,  образуется
дополнительный алфавитный ряд, который располагают после изданий на русском языке. 

Библиографические записи в библиографическом списке (списке литературы) оформляют
согласно ГОСТ 7.1. 

Примеры  оформления  сносок  и  библиографических  записей  документов  в  списке
литературы приведены в приложении 1 и в приложении 2.

Оформление  приложений.  Материал,  дополняющий  основной  текст  ВКР,  допускается
помещать  в  приложениях.  В  качестве  приложения  могут  быть  представлены:  графический
материал,  таблицы,  формулы,  карты,  ноты,  рисунки,  фотографии  и  другой  иллюстративный
материал. 

Иллюстративный материал,  представленный не  в  приложении,  а  в  тексте,  должен быть
перечислен  в  списке  иллюстративного  материала,  в  котором  указывают  порядковый  номер,
наименование иллюстрации и страницу, на которой она расположена. Наличие списка указывают
в оглавлении ВКР. Список располагают после списка литературы. 

Приложения  располагают в  тексте  ВКР или оформляют как  продолжение  работы на ее
последующих страницах или в виде отдельного тома. 

Приложения в тексте или в конце его должны иметь общую с остальной частью работы
сквозную  нумерацию  страниц.  Отдельный  том  приложений  должен  иметь  самостоятельную
нумерацию. 

В тексте ВКР на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в
порядке ссылок на них в тексте ВКР. 

Приложения должны быть перечислены в оглавлении диссертации с указанием их номеров,
заголовков и страниц. 

Отдельный том "Приложения"  должен иметь  титульный лист,  аналогичный титульному
листу основного тома ВКР с добавлением слова "Приложения", и самостоятельное оглавление. 

Наличие тома "Приложения" указывают в оглавлении первого тома ВКР. 
Приложения оформляют в соответствии с требованиями ГОСТ 2.105. 
Набранная на компьютере выпускная квалификационная работа, состоящая из трех частей,

комплектуется  для  представления  к  защите  в  один  блок  и  переплетается  или  скрепляется  в
специальной  папке  для  дипломного  проекта.  Шмуцтитулы  подписываются  дипломником,  его
консультантами и руководителем. К диплому может прилагаться электронный вариант работы.

3.3.  Порядок и сроки представления ВКР научному руководителю и в ГЭК
Выполненную  работу  с  сопроводительными  документами  студент  представляет  на

кафедру  за  15  дней  до  защиты.  Вопрос  о  допуске  к  защите  решает  заведующий  кафедрой,
который просматривает работу и знакомится с отзывом научного руководителя.

В  том  случае,  если  заведующий  кафедрой не  считает  возможным допустить  работу  к
защите, этот вопрос рассматривается на заседании кафедры с участием научного руководителя.



Протокол заседания кафедры представляется деканом на утверждение ректору вуза.
Выпускающая  кафедра  составляет  график  проведения  защит.  На  заседаниях

Государственной  экзаменационной  комиссии  (ГЭК),  присутствуют  студенты  и  их  научные
руководители.

3.4. Порядок защиты и оценки ВКР

Выпускник  защищает  квалификационную  работу  перед  Государственной
экзаменационной  комиссией.  Члены  ГЭК  оценивают  работу  и  решают  вопрос  о  присвоении
выпускнику квалификации.

Для  защиты  студенту  отводится  15-20  мин.  Защита  ВКР  студентом  состоит  из  его
выступления  (изложения  содержания  работы  –  10  минут)  и  его  ответов  на  вопросы
присутствующих на защите. Приветствуется использование видео-презентации.

Выпускнику  могут  быть  заданы  вопросы  по  содержанию  ВКР.  При  защите  должен
раскрыть  свой  потенциал  и  продемонстрировать  знания,  приобретенные  им  в  процессе
самостоятельной работы над ВКР и во время обучения.

В ходе защита оценивается: 
1) знание области исследования;
   2) владение современными приемами научного исследования и использование их на

практике; 
  3) глубина и степень решения поставленных задач; 

      4) умение кратко излагать результаты и аргументированно отвечать на вопросы.
Результаты защиты выпускных квалификационных работ обсуждаются членами ГЭК на

закрытом заседании. Комиссия, в состав которой входят преподаватели кафедры, факультета и
представители  профильной  отрасли,  решает  вопрос  об  оценке  ВКР,  её  практическом
использовании.

Итоговая оценка за ВКР выставляется Государственной экзаменационной комиссией по
результатам  защиты  с  учетом  оценок,  содержащихся  в  отзыве  научного  руководителя  и
рецензента.

ВКР,  отличающиеся  новизной  и  оригинальностью  разработки  темы,  хорошим
теоретическим  уровнем  и  высокой  культурой  исполнения,  получившие  на  защите  отличную
оценку,  ГЭК может рекомендовать  для опубликования,  использования в учебном процессе,  а
автора рекомендовать для поступления в магистратуру.

Студенты, не выполнившие без уважительной причины выпускную квалификационную
работу  в  установленный  срок  или  получившие  на  защите  неудовлетворительную  оценку,
отчисляются из вуза.

При  наличии  уважительной  причины  срок  работы  над  ВКР  может  быть  продлён  по
решению ректора. 

Оценкой «отлично» оценивается работа, которая содержит самостоятельное оригинальное
решение проблемы исследования, предлагает проекты разрешения задач по наиболее актуальным
вопросам,  широко  использует  научные  методы  исследования,  содержит  глубокие  научно-
теоретические и практические обоснования выдвигаемых положений и рекомендаций и в целом
отвечает всем (без исключения) требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным
работам (ВКР).

Оценкой  «хорошо»  оценивается  ВКР,  которая  выполнена  компилятивным  методом,
содержит достаточно глубокий теоретический анализ избранной проблемы, выдвигает научно
обоснованные практические рекомендации и отвечает основным требованиям, предъявляемым к
выпускным квалификационным работам.

Оценкой  «удовлетворительно»  оценивается  работа,  в  которой  недостаточно  глубоко
разработана научно-теоретическая база защищаемой проблемы, практические рекомендации не
подкреплены  конкретными  исследованиями,  а  также  не  учтены  основные  требования,



предъявляемые к выпускным квалификационным работам.
Оценкой  «неудовлетворительно»  оценивается  работа,  которая  не  содержит  научно  -

теоретического и практического исследования проблем выпускной квалификационной работы и
не отвечает основным требованиям, предъявляемым экзаменационной комиссией к выпускным
квалификационным работам.

В  случае  неудовлетворительной  оценки  экзаменационной  комиссии дает  автору
аргументированное  заключение,  которое  оформляется  протоколом  и  утверждается  ректором
вуза.

Результаты заседания экзаменационной комиссии оформляются протоколом и доводятся до
сведения студентов в день защиты.

Защищенные выпускные квалификационные работы сдаются на выпускающую кафедру для
регистрации и хранения, с последующей передачей в архив. 

4. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ
АТТЕСТАЦИИ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ИЗ ЧИСЛА ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ

ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ

 Для обучающихся из числа инвалидов государственная итоговая аттестация проводится
с  учетом особенностей  их психофизического  развития,  их индивидуальных возможностей  и
состояния здоровья.

 При  проведении  государственной  итоговой  аттестации  обеспечивается  соблюдение
следующих требований:

– проведение государственной итоговой аттестации для инвалидов в одной аудитории
совместно с обучающимися,  не имеющими инвалидами,  если это не создает трудностей для
инвалидов и иных обучающихся при прохождении государственной итоговой аттестации;

–  присутствие  в  аудитории  ассистента,  оказывающего  обучающимся  инвалидам
необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее
место,  передвигаться,  прочитать  и  оформить  задание,  общаться  с  председателем и  членами
государственной экзаменационной комиссии);

– пользование необходимыми обучающимся инвалидам техническими средствами при
прохождении  государственной  итоговой  аттестации  с  учетом  их  индивидуальных
особенностей;

–  обеспечение  возможности  беспрепятственного  доступа  обучающихся  инвалидов  в
аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях
(наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов
аудитория  должна  располагаться  на  первом  этаже,  наличие  специальных  кресел  и  других
приспособлений).

 По  письменному  заявлению  обучающегося  инвалида  продолжительность  сдачи
обучающимся инвалидом государственного аттестационного испытания может быть увеличена
по отношению к установленной продолжительности его сдачи:

–  продолжительность  сдачи  государственного  экзамена,  проводимого  в  письменной
форме, – не более чем на 90 минут;

– продолжительность подготовки обучающегося к ответу на государственном экзамене,
проводимом в устной форме, – не более чем на 20 минут;

–  продолжительность  выступления  обучающегося  при  защите  выпускной
квалификационной работы – не более чем на 15 минут.

Для  лиц  с  нарушениями  опорно-двигательного  аппарата  (тяжелыми  нарушениями
двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей):

 -  письменные  задания  выполняются  обучающимися  на  компьютере  со
специализированным программным обеспечением или надковываются ассистенту;

 -  по  их  желанию  государственные  аттестационные  испытания  могут  проводиться  в



устной форме.
 Обучающийся  инвалид  не  позднее,  чем  за  3  месяца  до  начала  проведения

государственной итоговой аттестации подает письменное заявление о необходимости создания
для него специальных условий при проведении государственных аттестационных испытаний с
указанием  его  индивидуальных  особенностей.  К  заявлению  прилагаются  документы,
подтверждающие  наличие  у  обучающегося  индивидуальных  особенностей  (при  отсутствии
указанных документов в организации).

В  заявлении  обучающийся  указывает  на  необходимость  (отсутствие  необходимости)
присутствия  ассистента  на  государственном  аттестационном  испытании,  необходимость
(отсутствие  необходимости)  увеличения  продолжительности  сдачи  государственного
аттестационного испытания по отношению к установленной продолжительности.

5. ПОРЯДОК АПЕЛЛЯЦИИ РЕЗУЛЬТАТОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИТОГОВЫХ
ИСПЫТАНИЙ

Для рассмотрения  апелляций  по  результатам  государственной  итоговой  аттестации  в
организации  создаются  апелляционные  комиссии.  Комиссии  действуют   в  течение
календарного года.

 Председателем  апелляционной  комиссии  утверждается  ректор  университета  (лицо,
исполняющее его обязанности, или лицо, уполномоченное ректором университета).

 В состав апелляционной комиссии  входит председатель указанной комиссии и не менее
3 членов  указанной комиссии.  Состав  апелляционной  комиссии  формируется  из  числа  лиц,
относящихся к профессорско-преподавательскому составу организации и не входящих в состав
экзаменационных комиссий.

Основной формой деятельности апелляционной комиссии является заседание. 
Заседание комиссии правомочно, если в нем участвуют не менее двух третей от числа

лиц, входящих в состав апелляционных комиссии.
Заседания апелляционной комиссии проводятся председателем комиссии.
Решения  апелляционной  комиссии  принимаются  простым  большинством  голосов  от

числа  лиц,  входящих  в  состав  апелляционных  комиссии  и  участвующих  в  заседании.  При
равном  числе  голосов  председатель  апелляционной  комиссии  обладает  правом  решающего
голоса.

Решения апелляционной комиссии оформляется протоколом. протокол апелляционной
комиссии подписывается председателем.

 По  результатам  государственного  аттестационного  испытания  обучающийся  имеет
право на апелляцию.

 Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию письменную апелляцию
о  нарушении,  по  его  мнению,  установленной  процедуры  проведения  государственного
аттестационного испытания.

 Апелляция  подается  лично  обучающимся  в  апелляционную  комиссию  не  позднее
следующего  рабочего  дня  после  объявления  результатов  государственного  аттестационного
испытания.

 Для  рассмотрения  апелляции  секретарь  государственной  экзаменационной  комиссии
направляет в апелляционную комиссию протокол заседания государственной экзаменационной
комиссии,  заключение  председателя  государственной  экзаменационной  комиссии  о
соблюдении  процедурных  вопросов  при  проведении  государственного  аттестационного
испытания, либо выпускную квалификационную работу (магистерскую диссертацию), отзыв и
рецензию  (рецензии)  (для  рассмотрения  апелляции  по  проведению  защиты  выпускной
квалификационной работы).

 Апелляция  не  позднее  2  рабочих  дней со  дня подачи рассматривается  на  заседании
апелляционной  комиссии,  на  которое  приглашаются  председатель  государственной
экзаменационной комиссии и обучающийся, подавший апелляцию. Заседание апелляционной



комиссии может проводиться в отсутствие обучающегося, подавшего апелляцию, в случае его
неявки на заседание апелляционной комиссии.

Решение  апелляционной  комиссии  доводится  до  сведения  обучающегося,  подавшего
апелляцию,  в  течение  3  рабочих  дней  со  дня  заседания  апелляционной  комиссии.  Факт
ознакомления  обучающегося,  подавшего  апелляцию,  с  решением  апелляционной  комиссии
удостоверяется подписью обучающегося.

 При  рассмотрении  апелляции  о  нарушении  порядка  проведения  государственного
аттестационного испытания апелляционная комиссия принимает одно из следующих решений:

– об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях процедуры
проведения государственной итоговой аттестации обучающегося не подтвердились и (или) не
повлияли на результат государственного аттестационного испытания;

–  об  удовлетворении  апелляции,  если  изложенные  в  ней  сведения  о  допущенных
нарушениях  процедуры  проведения  государственной  итоговой  аттестации  обучающегося
подтвердились и повлияли на результат государственного аттестационного испытания.

 В  случае,  удовлетворении  апелляции,  результат  проведения  государственного
аттестационного испытания подлежит аннулированию, в связи с чем, протокол о рассмотрении
апелляции  не  позднее  следующего  рабочего  дня  передается  в  государственную
экзаменационную  комиссию  для  реализации  решения  апелляционной  комиссии.
Обучающемуся  предоставляется  возможность  пройти  государственное  аттестационное
испытание в сроки, устанавливаемые университетом нормативным локальным актом.

 При  рассмотрении  апелляции  о  несогласии  с  результатами  государственного
аттестационного испытания апелляционная комиссия выносит одно из следующих решений:

 - об отклонении апелляции и сохранении результата государственного аттестационного
испытания;

-  об  удовлетворении  апелляции  и  выставлении  иного  результата  государственного
аттестационного испытания.  

 Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не подлежит.
Апелляция на повторное проведение государственного аттестационного испытания не

принимается.
Повторное проведение государственного аттестационного испытания осуществляется в

присутствии председателя или одного из членов апелляционной комиссии.



ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение 1
Образец заявления

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ИНКЛЮЗИВНОГО ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ
УНИВЕРСИТЕТ»

                       

Заведующему кафедрой
__________________________________

наименование кафедры

__________________________________
Ф.И.О. заведующего кафедрой

обучающегося______________________
 Ф.И.О.

___________________________________
направления подготовки (специальности):
___________________________________
курс, группа________________________

Заявление

Прошу утвердить мне тему выпускной квалификационной работы: 
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
_______________________________________

      

______________ Подпись обучающегося ________________
дата

Научный руководитель _______________      ________________    __________
подпись Ф.И.О. дата



Приложение 2
Образец отзыва

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

 ИНКЛЮЗИВНОГО ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ
УНИВЕРСИТЕТ»

ОТЗЫВ
руководителя выпускной квалификационной работы

Тема выпускной квалификационной работы: 
__________________________________________________________________________________
_
Обучающийся _________________________________________________________ при работе 
над выпускной квалификационной работой проявил себя следующим образом:
1. Степень 
творчества*_______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__2. Степень самостоятельности* 
________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__3. Работоспособность, прилежание* 
____________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__4. Уровень специальной подготовки студента по теме работы* 
_____________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__5. Возможность использования результатов работы в практической 
деятельности*______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
___6. Дополнительные характеристики: 
____________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
____
__________________________________________________________________________________
_
Рекомендуемая оценка выпускной квалификационной обучающегося 
_______________________



__________________________________________________________________________________
_

Ученая степень, звание, должность 
(с указанием места работы) руководителя    _______________   
_____________________________

подпись                                                                            Ф.И.О.

Дата_____________________

_____________________________________________
*– дается развернутая характеристика по показателю, ответы вида «допустимая» исключены.



Приложение 3
Образец рецензии

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ИНКЛЮЗИВНОГО ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ
УНИВЕРСИТЕТ»

РЕЦЕНЗИЯ*
на выпускную квалификационную работу

Обучающегося 
______________________________________________________________________
Факультета 
_________________________________________________________________________
Выполненную на тему:« ____________________________________________________________ 
»
Актуальность темы 
__________________________________________________________________________________
_

Общая оценка рецензента (заключение о степени соответствия выполненной работы заданию; в
какой  степени  структура  ВКР  отражает  её  тему,  а  содержание  работы  исчерпывающе
раскрывает пункты плана структуры; использованные материалы и источники, объем, новизна;
научный  уровень  работы,  глубина  раскрытия  темы,  аналитический  подход  при  трактовке
конкретных  вопросов;  степень  самостоятельности  и  оригинальности  в  разработке  темы;
научное и практическое значение выводов ВКР)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________



__________________________________________________________________________________
_
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Рекомендуется кзащите______________________________________________________________
Рекомендуемая оценка_______________________________________________________________
Рецензент__________________________________________________________________________
_
__________________________________________________________________________________
_

Ф.И.О., учетная степень, звание, должность, место работы

М.П.
«_____»______________________201_г.   _________________

                                  подпись
_________________________________________
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