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АННОТАЦИЯ 

 Настоящие методически рекомендации разработаны для обучающихся 2 курса 

очной формы обучения с учетом ФГОС ВО и рабочей программы дисциплины 

Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности .  

 Целью освоения дисциплины является: 

Изучения дисциплины «Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности» - формирование у студентов базовых знаний о 

современных информационных технологиях и практических навыков их использования. 

 

 Задачи дисциплины: 

- изучение системного подхода к решению комплекса вопросов, связанных с 

получением, хранением, преобразованием, передачей и использованием информации по 

средствам ЭВМ; 

- получение информации об общей классификации видов информационных 

технологий и их реализация в промышленности, административном управлении, 

обучении; 

- приобретение системного подхода к решению функциональных задач и к 

организации информационных процессов 

- изучение информационных технологий в распределенных системах, технологий 

разработки программного обеспечения; 

- получение представления о современных технических и программных средствах 

реализации информационных процессов; 

- приобретение навыков работы по поиску и передаче информации по сетям 

(локальным и глобальным); 

- изучение методов методам защиты информации. 

 

 

В результате изучения дисциплины студент должен: 

знать: историю, теорию, закономерности и принципы построения и функционирования 

образовательных систем; основные принципы деятельностного подхода; педагогические 

закономерности организации образовательного процесса; основы разработки и реализации 

основных и дополнительных образовательных программ; специфику использования ИКТ 

в педагогической деятельности; способы установления регламента современной 

информационной образовательной среды вуза, необходимой для активизации участия 

студентов в компетентностно-ориентированном образовании; компоненты 

образовательной среды и их дидактические возможности; принципы и подходы к 

организации предметной среды по иностранным языкам; научно-исследовательский и 

научно-образовательный потенциал конкретного региона, где осуществляется 

образовательная деятельность. 

уметь: разрабатывать цели, планируемые результаты, содержание, организационно-

методический инструментарий, диагностические средства оценки результативности 

основных и дополнительных образовательных программ, отдельных их компонентов, в 

том числе с использованием ИКТ; проводить информационно-поисковую деятельность, 

направленную на совершенствование профессиональных умений ; обосновывать 



включение научно-исследовательских и научно-образовательных объектов в 

образовательную среду и процесс обучения иностранному языку; использует возможности 

социокультурной среды региона в целях достижения результатов обучения иностранному 

языку. 

 

владеть: дидактическими и методическими приемами разработки и технологиями 

реализации основных  и  дополнительных образовательных программ; приемами 

использования ИКТ ; навыками работы с основными информационно-поисковыми и 

экспертными системами; распознавания и понимания речи, обработки 

лексикографической информации и автоматизированного перевода, 

автоматизированными системами идентификации и верификации личности ; подходами к 

проектированию элементов образовательной среды по иностранным языкам на основе 

учета возможностей конкретного региона. 

 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ К ЛЕКЦИЯМ 

 

Лекция 1-9. по теме: Основы информационных технологий 

Вопросы: 

1. Содержание информационной технологии как составной части информатики. 

Тезаурус для информационных технологий. Общая классификация видов 

информационных технологий.  

2. Классификация их по типу обрабатываемой информации. Классификация по виду 

задач. Классификация по типам пользовательского Интерфейса. Классификация по 

степени их взаимодействия между собой.  

3. Классификация по проблемам, стоящие на пути информатизации общества. 

Классификация по преимуществам, которые приносит компьютерная технология.  

4. Классификация по виды инструментария технологии. Классификация по средствам 

и методам обработки данных. 

Методические рекомендации: 

Лекция проводится как с применением традиционных технологий (обзорная 

лекция), так и интерактивных технологий (проблемная лекция). 

В ходе лекционных занятий студентам рекомендовано вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. 

Рекомендуется задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Желательно оставить в 

рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений. 

Дорабатывать конспект лекции рекомендовано в соответствии рабочей программой 



дисциплины. 

 

Дополнительные источники и литература для подготовки: 

1. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

2. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

Лекция 10-18. по теме: Этапы развития информационных технологий. 

 

Вопросы: 

1. Конкретная информационная технология. Составляющие информационных 

технологий.  

2. Этапы развития информационных технологий.  

3. Компьютеризация. Технические средства информатики.  

4. Классификация ЭВМ. 

Методические рекомендации: 

Лекция проводится как с применением традиционных технологий (обзорная 

лекция), так и интерактивных технологий (проблемная лекция). 

В ходе лекционных занятий студентам рекомендовано вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. 

Рекомендуется задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Желательно оставить в 

рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений. 

Дорабатывать конспект лекции рекомендовано в соответствии рабочей программой 

дисциплины. 

 

Дополнительные источники и литература для подготовки: 

1. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. 

+ Доп. материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — 

(Высшее образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

2. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

https://znanium.com/catalog/product/1009442
https://znanium.com/catalog/product/1019243
https://znanium.com/catalog/product/1009442
https://znanium.com/catalog/product/1019243


 

Лекция 19-24. по теме: Модели информационных процессов передачи, обработки, 

накопления данных. 

 

Вопросы: 

1. Структура информационных технологий и законы ее построения.  

2. Цель, предмет, средства технологии. Методология и средства реализации. 

Организационная и функциональная структура, математические, технические и 

информационные средства.  

3. Технология ручного управления. Управление с машинной обработкой данных. 

Автоматизированное управление для технологического уровня производства.  

4. Организационно-экономический уровень управления. Инструментарий 

информационных технологий. 

Методические рекомендации: 

Лекция проводится как с применением традиционных технологий (обзорная 

лекция), так и интерактивных технологий (проблемная лекция). 

В ходе лекционных занятий студентам рекомендовано вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. 

Рекомендуется задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Желательно оставить в 

рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений. 

Дорабатывать конспект лекции рекомендовано в соответствии рабочей программой 

дисциплины. 

 

Дополнительные источники и литература для подготовки: 

1. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. 

+ Доп. материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — 

(Высшее образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

2. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

 

Лекция 25-30. по теме: Особенности новых информационных технологий. 

 

Вопросы: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442
https://znanium.com/catalog/product/1019243


1. Реализация информационных технологий в промышленности, административном 

управлении, обучении.  

2. Глобальная информационная технология. Базовая информационная технология. 

Концептуальный уровень базовой информационной технологии.  

3. Логический уровень создания информационной технологии. Модели базовой 

информационной технологии.  

4. Современные методы, средства ИТ-технологий. Специфика удаленной и офисной 

работы. 

Методические рекомендации: 

 

Лекция проводится как с применением традиционных технологий (обзорная 

лекция), так и интерактивных технологий (проблемная лекция). 

В ходе лекционных занятий студентам рекомендовано вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. 

Рекомендуется задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Желательно оставить в 

рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений. 

Дорабатывать конспект лекции рекомендовано в соответствии рабочей программой 

дисциплины. 

 

Дополнительные источники и литература для подготовки: 

1. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. 

+ Доп. материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — 

(Высшее образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

2. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

…………………………………………… 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ К ПРАКТИЧЕСКИМ ЗАНЯТИЯМ 

 

Практическое занятие 1-15. по теме: Основы информационных технологий 

Вопросы: 

 

1. Содержание информационной технологии как составной части информатики. 

Тезаурус для информационных технологий.  

https://znanium.com/catalog/product/1009442
https://znanium.com/catalog/product/1019243


2. Общая классификация видов информационных технологий. Классификация их по 

типу обрабатываемой информации. Классификация по виду задач. Классификация 

по типам пользовательского Интерфейса. 

3.  Классификация по степени их взаимодействия между собой. Классификация по 

проблемам, стоящие на пути информатизации общества. Классификация по 

преимуществам, которые приносит компьютерная технология. 

4.  Классификация по виды инструментария технологии. Классификация по 

средствам и методам обработки данных. 

 

Методические рекомендации: 

 

Лекция проводится как с применением традиционных технологий (обзорная 

лекция), так и интерактивных технологий (проблемная лекция). 

В ходе лекционных занятий студентам рекомендовано вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. 

Рекомендуется задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Желательно оставить в 

рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений. 

Дорабатывать конспект лекции рекомендовано в соответствии рабочей программой 

дисциплины. 

 

Дополнительные источники и литература для подготовки: 

1. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. 

+ Доп. материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — 

(Высшее образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

2. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

Практическое занятие 16-30. по теме: Этапы развития информационных технологий. 

Вопросы: 

1.  Конкретная информационная технология. Составляющие информационных 

технологий.  

2. Этапы развития информационных технологий.  

3. Компьютеризация. Технические средства информатики. 

4. Классификация ЭВМ. 

 

Методические рекомендации: 

 

Лекция проводится как с применением традиционных технологий (обзорная 

https://znanium.com/catalog/product/1009442
https://znanium.com/catalog/product/1019243


лекция), так и интерактивных технологий (проблемная лекция). 

В ходе лекционных занятий студентам рекомендовано вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. 

Рекомендуется задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Желательно оставить в 

рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений. 

Дорабатывать конспект лекции рекомендовано в соответствии рабочей программой 

дисциплины. 

 

Дополнительные источники и литература для подготовки: 

1. 1. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. 

Безручко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. 

— 368 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс; Режим доступа 

http://znanium.com]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1009442  

2. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

Практическое занятие 31-45. по теме: Модели информационных процессов передачи, 

обработки, накопления данных. 

Вопросы: 

1. Структура информационных технологий и законы ее построения. Цель, предмет, 

средства технологии. Методология и средства реализации.  

2. Организационная и функциональная структура, математические, технические и 

информационные средства.  

3. Технология ручного управления. Управление с машинной обработкой данных. 

Автоматизированное управление для технологического уровня производства.  

4. Организационно-экономический уровень управления. Инструментарий 

информационных технологий. 

Методические рекомендации: 

 

Лекция проводится как с применением традиционных технологий (обзорная 

лекция), так и интерактивных технологий (проблемная лекция). 

В ходе лекционных занятий студентам рекомендовано вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. 

Рекомендуется задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Желательно оставить в 

рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений. 
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Дорабатывать конспект лекции рекомендовано в соответствии рабочей программой 

дисциплины. 

 

Дополнительные источники и литература для подготовки: 

1. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. 

+ Доп. материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — 

(Высшее образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

2. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

Практическое занятие 46-60. по теме: Особенности новых информационных 

технологий. 

Вопросы: 

1. Реализация информационных технологий в промышленности, административном 

управлении, обучении.  

2. Глобальная информационная технология. Базовая информационная технология.  

3. Концептуальный уровень базовой информационной технологии. Логический 

уровень создания информационной технологии. Модели базовой информационной 

технологии.  

4. Современные методы, средства ИТ-технологий. Специфика удаленной и офисной 

работы. 

Методические рекомендации: 

 

Лекция проводится как с применением традиционных технологий (обзорная 

лекция), так и интерактивных технологий (проблемная лекция). 

В ходе лекционных занятий студентам рекомендовано вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и практические 

рекомендации. 

Рекомендуется задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Желательно оставить в 

рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, 

дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую 

важность тех или иных теоретических положений. 

Дорабатывать конспект лекции рекомендовано в соответствии рабочей программой 

дисциплины. 

 

Дополнительные источники и литература для подготовки: 

1. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учеб. пособие / В.Т. Безручко. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 368 с. 

+ Доп. материалы [Электронный ресурс; Режим доступа http://znanium.com]. — 
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(Высшее образование: Бакалавриат). - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1009442  

2. Обязательные и прикладные информационные технологии: учебник / В.А. Гвоздева. — 

Москва : ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2019. — 383 с. — (Высшее образование). - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1019243 

 

…………………………………………… 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ К САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ 

 

Самостоятельная работа, наряду с аудиторными занятиями, является неотъемлемой 

частью изучения дисциплины. Приступая к изучению дисциплины, студенты должны 

ознакомиться с учебной программой, учебной, научной и методической литературой, 

имеющейся в библиотеке, получить в библиотеке рекомендованные учебники и учебно-

методические пособия, завести тетради для конспектирования лекций и практических 

занятий.  

К видам самостоятельной работы в рамках обучения относятся:  

- самостоятельный поиск и изучение научных материалов в рамках курса, в том 

числе при подготовке к практическим занятиям; 

 - анализ изученных материалов и подготовка устных докладов и контрольной 

работы в соответствии с выбранной для этого вида работы темой;  

- самостоятельное изучение определенных разделов и тем дисциплины; 

 - подготовка к аудиторным занятиям; 

 - подготовка к промежуточному, текущему контролю знаний и навыков (в т.ч. к 

контрольным работам, тестированию и т.п.); 

 - подготовка к зачету или экзамену. 

 При этом учесть рекомендации преподавателя и требования учебной программы. 

При подготовке к зачету повторять пройденный материал в соответствии с учебной 

программой, примерным перечнем учебных вопросов, выносящихся на зачет и 

содержащихся в данной программе. Использовать конспект лекций и литературу, 

рекомендованную преподавателем. 
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ЛИСТ  РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 
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п/п 

Содержание изменения Измененные пункты Решение учебно-

методического-

совета (номер, 

дата) 

 

 

     

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 


	Содержание

		2023-06-22T16:39:38+0300
	ФГБОУИ ВО "МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ" ФГБОУИ ВО МГГЭУ МГГЭУ




