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1. OBIIIHUE NOJOXEHUA

1.1. Otmen KagpoBOro aJIMHHHCTPUPOBAHHA H  JIOKYMEHTAllHOHHOTO
obecrieyenns (mamee — Ortmen) SBAsSeTCS CTPYKTYPHBIM IIOApa3/ieleHHEM
(enepalbHOr0 TOCYHapCTBEHHOIO OIOIKETHOIO 00pa3oBaTENbHOIO YYPEIKICHHs
WHKIIFO3UBHOTO BEICIIEro o0pazoBaHus «PoCCHMCKIH rOCy {apCTBEHHEIN YHHBEPCUTET
COIMATBHEIX TexHONOTHi» (nanee — YHusepcuteT; PI'Y ConTex).

1.2. Otzen co3aercsd U THKBUANPYETCS MIPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCHTETA.

1.3. Ormen Bo3riIaBisgeT HAYalbHHK OTHENa, KOTOPBIH HasHadaeTcs M
0CBOOOKIaeTCs OT JODKHOCTH IPHUKA30M PeKTopa Y HUBEPCUTETA U HEIIOCPEICTBEHHO
IIOYHHSETCS TIEPBOMY IIPOPEKTOPY.

1.4, Pabotauku OTnena Ha3HAYAIOTCAd M OCBOOOXKIAIOTCS OT 3aHHUMAaeMOM
JOJIKHOCTH TIPUKA30M pPEeKTOpa YHHMBEPCHTETa II0 MpPEICTaBICHHIO HavalbHHUKA
Ortnena.

1.5. Otmen B cBOedl [eATENBHOCTH pyKoBojacTByeTcs KoHcTHUTylMeH
Poccuiickoit ~ @epnepaiivd, (¢enepaJbHbIMA  KOHCTUTYI[HOHHBIMH  3aKOHAaMH,
denepanbHBEIMU 3aKOHaMH, aktamMd lIpesumenta Poccuiickoli @exepauuu H
[IpaBurenscrBa Poccuiickoii Menepalu, akTaMu MunobpHayku Poccun, ¥Ycrasom
PI'Y ConTex, mpukazamu u pacnopspkeHusiMu pekropa PI'Y ConTex, uHBIMU
noxansHEIME npaBoBeiMH akTamu PI'Y ConTex, a Taroke HacTosuM [lonoxenuem.

1.6. Otmen uid BBEIIOJHEHHS BO3JOXKEHHBIX (YHKIMN HMeeT IIeYaTh
YCTaHOBIIEHHOTO 00paslia ¢ IONHBIM HaUMEHOBAaHMEM Ha PYCCKOM sI3BIKE, a TaKxke
IITAMIIB] ¥ ApyTHe aTpUOyThI, 0hOpPMIIEHHE KOTOPBIX OCYIIECTBIIAETCSA B COOTBETCTBHU
C YCTAHOBJICHHBIM B Y HUBEPCHUTETE IIOPSIKOM.

2. OCHOBHBIMHU 3ATAYAMM OTAEJA ABJIAIOTCA:

2.1. OnTUMHU3aIHS OPraHU3aIMOHHON CTPYKTYPEI Y HUBEPCUTETA.

2.2. I[Togbop, paccTaHOBKA, y4eT U Pa3BUTHE KaIpOB.

2.3. HW3ydeHHe [eNOBBIX ¥ MOpAJbHBIX KauecTB pabOOTHMKOB 110 WHX
IIPaKTHYECKOM JeSTeTbHOCTH, BBIPabOoTKa pEKOMEHIAIHH 10 YTy YIIeHHIO KalpoBOro
[IOTEHI[MaTa Y HUBEPCUTETA.

2.4. Co3/iaHue pe3epBa KaJpoB JJIs BBLABWKEHHUSA Ha PYKOBOJISIIHAE NOTDKHOCTH.

2.5. Opranuzanus afanTalliy IepcoHaa.

2.6. Obecneyenye IOPUIMIECKH TPAMOTHOTO KaJ[poOBOr0O JOKyMEHT0000pOTa B
YHUBEPCUTETE.

2.7. Opranuzanus, KOOpAMHALUS YU KOHTPOJH PaboThl IO IUIAHHPOBAHUIO,
pa3paboTKe M CHUCTEMAaTHYECKOMY YYETy JIOKANbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB
VuusepcureTa, obecreueHre WX aKTyallbHOCTH M COOTBETCTBHS 3aKOHOAATEIBLCTBY
Poccuiickoit @eneparuu.

2.8. Ocy1ecTBeHHe KOHTPOMIS 3a 0OecreyeHHeM eIHHOTO TOpsi/iKa BeACHUL
IOKyMeHTooOopoTa YHHUBEpCHTeTa H HH(OOPMALIMOHHON OTKPBITOCTH B COOTBETCTBHU
¢ TpeOOBaHMIMH 3aKOHOAATEILCTBA.



3. OCHOBHBIMU @ YHKIIUAMMU OTAEJIA SABJISIFOTCSI:

B cdepe kanpoBoro aiMUHUCTPUPOBAHUA:

3.1. @opmupoBaHHEe KaApOBOrO COCTaBa [MJif 3aMEIeHHs JIOKHOCTEH
IpotheccopcKo-IPenoaaBaTelbckKOro  COCTaBa, pPYKOBOAUTENCH IOapa3ieIeHud,
CHEeMAIICTOB U CIIy)KaIllKX, 00Iaaromero HeoOX0MMBIMK ITPO(eCcCHOHATBHBIME U
JIMYHOCTHBIMU KaueCTBaMHU.

3.2. ObecnieueHne eIUHBIX ITOIX0JI0B K OCYIIECTBIEHHIO KaIpOBOi paboTeI 1 ee
MeToauuecKoe obecrnedyeHre B Y HUBEPCUTETe U ero Qrinaiax.

3.3. AHanu3 noTpeOHOCTH ¥ OpraHu3aIlis IPUBIIEIEHUSI KaIPOB IS 3aMeEIeHHS
JIOJDKHOCTEH B Y HUBEPCUTETE.

3.4. TloaroroBka IIpeJIOKeHHH 1O (OPMHPOBAHUIO U COBEPIICHCTBOBAHUIO
INITaTHOH CTPYKTypbl YHHBEPCUTETA M IIPOBEIEHUIO OPraHU3aIlMOHHO-IITATHBIX
MEPOIPHATHH.

3.5. Opranusanus 0OpoBeleHHs KOHKYPCOB Ha 3aMeIleHHe BaKaHTHBIX
IOJDKHOCTEH MTPOo(eccopcKo-TpernoiaBaTebcKoro cocTaBa (B TOM YHCIIe MOATOTOBKA
IIPEIJIOKEHUHM 110 COCTaBY KOHKYPCHOM KOMHUCCHH, CPOKaM U NOPSAAKY ee paboTh) Ha
OCHOBE JIOK&JIbHOI'O HOPMaTUBHOI'O aKTa Y HUBEPCHTETA.

3.6. ObecneueHue (GOPMUPOBAHMS KaIpOBOTO pe3epBa YHHUBepcHTeTa (IpH
HEO0OXO0IUMOCTH), OpraHu3auus paboThl ¢ KaApOBEIM PE3€PBOM H €ro 3 heKTHBHOE
HCIIOIB30BaHME, BKIIOYas IIOATOTOBKY IIPOEKTa IIOJNIOXKEHHS O KaJpOBOM pe3epBe
YHuBepcurera.

3.7. Obecneuenue JOHKHOCTHOTO pocTa pabOTHUKOB Y HUBEPCUTETA.

3.8. OcyumecTBieHue Mep, HalpaBICHHBIX Ha COJOEHCTBHE COOITIONCHHIO
pabOTHUKaMKM YHHBEpCUTETa TpPYLOBOM MUCHUIUIMHBL, [IpaBUNl BHYTpPEHHETO
TPYAOBOIO pacIiopsiika.

3.9. Opra#uzauuss DOPOBENEHUs] aTTeCTallMd NeJarorHyeckux W UHBIX
paOOTHUKOB YHHUBEpPCUTETa, B TOM YHCIIe INOATOTOBKA IPEJIOKEHHH IO COCTaBy
aTTeCTAlMOHHOM KOMUCCHHU, CPOKAM U IOPAIKY ee paboTel.

3.10. Oprasuzanmus MepOIpHATHH 10 THpo(ecCHOHATEHOMY pPa3BHTUIO
paboTHMKOB YHUBepcUTETa, B TOM YHCJE JONOJIHUTEILHOro IpOo(hecCHOHATBHOTO
00pa30BaHUs 1 WHBIX MEPOIIPUSTHH 110 X IIPOPECCHOHATHEHOMY Pa3BHTHIO.

3.11. Opranuzanus paboThl IO IMOOLIPEHUIO U HArPaXISHHIO PabOTHUKOB
YHHBepcHTETA, B TOM YHCIE NTOArOTOBKAa HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB U MaTEpPHAIIOB
JUISL TIpEJICTaBIIeHUS Pa0OTHUKOB Y HUBEPCUTETA K HArPaXKSHHIO TOCY 1apCTBEHHBIMU
Harpagamu Poccuiickoii @epepauuu u cyopextoB Poccuiickoii @eneparmmy,
BEJOMCTBEHHBIMHM HarpagaMi MUHUCTEPCTB U BeJOMCTB Pocculickoil @enepanuu u
cyopekToB Poccuiickoit ®@enpepanuu, K mnoompeHuo IIpesmgmeHta Poccutickoit
@enepanuu, Ilpasurenscrea Pocculickoit Menepaiu, BBICIIUX JOMKHOCTHBIX JIMIL
cydobexkToB Poccuiickoil ®@enepauuu ¥ BBICIUMX OPraHOB HCIIOIHHUTEILHOW BIACTH
cybnsexToB Poccuiickoit enepanuu.

3.12. AHamH3 TPakTHKH OCYIISCTBICHHSA KagpoBOH pabOTEl M pa3BHTHA
KaJpOBOr'0 COCTaBa, [IOATOTOBKA IPEIJIOKEHUH T10 €€ COBEPIIEHCTBOBAHUIO PEKTOPY
VYHuBepcurera.
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3.13. Opranuzanus MOATOTOBKY IIPOEKTOB aKTOB YHUBEPCUTETA, CBI3AHHBIX C
IIpUEMOM Ha paboTy, 3aKII0YeHeM TPYIOBBIX JOTOBOPOB, HA3HAUeHUEM pabOTHUKOB
Ha JOJDKHOCTH W OCBOOOMKIEHHEM OT 3aMellaeMOd IODKHOCTH, YBOJIBHEHHEM H
BBIXOJIOM MX Ha IIEHCHIO, a TakKe 0(OopMIIeHHE COOTBETCTBYOIIMX PEIIEHHH peKTopa
Yuupepcurera (pabotomarens).

3.14. Oprasu3zaiius MpoBepKH JOCTOBEPHOCTH IPEACTABISIEMEIX MPaKIaHHHOM
NIEPCOHAIBHBIX JJAHHBIX ¥ MHBIX CBEACHUI IIpH IpueMe Ha paboTy.

3.15. Benenue, y4er, XpaHeHHe M BbIaua TPYAOBLIX KHIDKEK pabOTHHKOB
YHuBepcuTeTa. )

3.16. Benenwe nHuUHBIX A€l pa0OTHMKOB YHHBEPCHUTETAa B YCTAaHOBIEHHOM
ITOPSIIKE.

3.17. OdopmiieHne U y4eT Cily>keOHBIX KOMaHANPOBOK (TIOATOTOBKA IMPOEKTOB
MIPHKA30B).

3.18. Pabota ¢ mucTKaMM HETPYIOCITIOCOOHOCTH.

3.19. IIpoBepka MpaBUIBHOCTHA M IIOJHOLEHHOIO 3alloyHeHus Tabeneil ydeTta
pabouero BpeMeHH pabOTHUKaMHU CTPYKTYPHBIX IMOApa3/ieieHul Y HUBEPCHTETA.

3.20. IToaroToBKa ¥ BbIa4a CIIPaBOK O 3aHUMAaeMOM JOIHKHOCTH M IEPHOIE
paboTel B YHHBEpPCUTETE, a TaKXKe KONHWHA JOKYMEHTOB, CBS3aHHBIX C TPYIOBOH
JeATEeNBHOCTBIO PaOOTHHKOB (3aBepeHHbIe eyaThio OTaena).

3.21. Opranusaius padoTs! ¢ QriramaMu Y HUBEpCHUTETA!

KOHTPOJIb 3a COOJIIOIEHHEeM KaJIpOoBOTO JIeIOIPOU3BOCTRA B huiHasax;

KOHCYIIbTHpOBaHHE  pabOTHUKOB  (QUIMAJIOB B HacTH  TPYIOBOIO
3aKOHOJIaTeIIbCTBA.

3.22. IlogrotoBka MaTepHanoB [Js IpHBJIEYEHUs] pPabOTHHUKOB K
JUCLUINIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH.

3.23. Oprasuzanus BOMHCKOTO yyeTa pabOTHUKOB (IIpH OTCYTCTBHUU
CIIeIMaIM3UPOBAHHOTO T10Ipa3IeJIeHHS ).

3.24. KoHcyasTHpoBaHHue paOOTHUKOB YHUBEPCUTETA TI0 BOIIPOCAM TPYIOBOTO
3aKOHO/ATENIbCTBA, B TOM YUCJIE OTBETHI Ha 3aIIPOCHI, XKAI00EI, 00paIeHusl.

3.25. AHanu3 TeKy4ecTd Kaapos.

3.26. IlogroroBka mpoekToB I[IpaBun BHyTpeHHEro TPYIOBOIO pacIopsliKa,
rpauKoB OTIIyCKOB M JPYTMX IPOEKTOB aKTOB paboTojaTens IO BOIIPOCAM,
CBSI3aHHBIM C PETyIIMPOBaHHEM pekrMa pabodero BpeMeH! U BpeMEeHHU OTIbIXA.

3.27. Opranusaius IpoBeIeHHs CITyKeOHBIX IIPOBEPOK (paccieqoBaHu). 7

3.28. OpraHmsanus IpPOBepKH CBeJeHHH O [I0X0HaX, 06 HMyIIecTBe H
00s13aTeNIbCTBaX MMYIIECTBEHHOTO XapakTepa, a TakKe COOMIONEHHS OTHENbHBIMH
paboTHHKaMH  YHHBEpPCHTETa  3aIlpeToB, OrpaHHYeHHH u  o0s3aHHOCTEH,
ycTaHOBIeHHBIX DenepanbHbiM  3akoHOM oT 24.12.2008 Ne 273-®3 «O
MIPOTHBOACHCTBHY KOPPYILHUKU» U APYTHUMH (eepaIbHBIMU 3aKOHAMMU.

3.29. B wmensx peanuzauuu CBOUX (YHKIHMH B cdepe IpOTUBOAEHCTBUS
koppyniuu OTaen:

- ofecrie4ydBaeT COOTBETCTBHE IIPOBOJHMMEBIX  MEpOIPHUATHH  LEeIAM
MIPOTHBO/ICHCTBHUS KOPPYNIMM M YCTAaHOBJICHHBIM 3aKOHOIATENBCTBOM Poccuiickoi
Denepanuu TpebOBaHMAM;



- IPOBOJNT C pabOTHUKAMH Y HUBEPCHUTETA C HX coryiacus Oece/ibl, oJIydaeT OT
HUX IIOACHEHWS II0 IPEACTABICHHBIM B YCTAaHOBIEHHOM IOPSJKE CBEACHUSAM O
I0X0Hax, pacxomax, 06 UMyIIecTBe U 00513aTeIbCTBaX UMYILIECTBEHHOTO XapaKTepa u
10 MHBIM MaTepHaiaM;

- IIOTydaeT B Ipefieflax CBOeH KOMIETEHIMH WH(POPMAIHMIO OT (GU3HYECKHX U
IOPUIMYECKUX JIUIT (C UX COTTIACHS );

- TpPEeACTaBiIsfseT B KOMHCCHIO II0 IPOTHBOAEHCTBHIO KOPPYIILHH B
YHuBepcuTeTe HH(YOPMAIIUIO U MaTepHAIIEI, HEOOXOAUMBIE I pabOTEl KOMHCCHIA;

- IIPOBOAWT HHBIE MEPOIPHUATHs, HAIIpaBIeHHblE Ha IPOTHBOAECHCTBHUE
KOpPPYIILIHAH.

3.30. [TogroToBKa OT4ETOB M CIIPABOK IO KaJapoBOit paboTe.

3.31. IlpoBeaeHuEe MHBIX MEPOIPUSATUH IO COBEPILICHCTBOBAHHIO KaJIpOBOH
paboTHI ¥ Pa3BUTHIO KaJPOBOI0 COCTaBa Y HUBEPCHUTETA.

B cdepe noxymeHTaImOHHOTO 0becieueH s 1 PaBOBOH IKCIIEPTH3HI:

3.32. OpraHum3anysi, KOOpAWMHALMA H©  ONpENEIICHHE I[PUOPHUTETHBIX
HaIlpaBJIEHUH MESATEeIbHOCTH CTPYKTYPHBIX IIOApa3felieHuld, BXOMSIIMX B COCTaB
Otxena. '

3.33. OcyuecTBieHHe I[POBEPKH Ha COOTBETCTBHE JEHCTBYIOLIEMY
3akoHozaTenseTBy Pocculickolt @enepanuu, YcTaBy U JIOKaJIbHBIM HOPMAaTUBHBIM
aKTaM YHHBEpCHUTETa JOKYMEHTOB, IOCTYIMBIINX B YCTaHOBIEHHOM IIOPSAKE Ha
BU3UpOBaHHE (TIPaBOBYIO OKCIEPTH3Y): IPOEKTOB TIPHKA30B (32 HCKIHOYEHHEM
[IPUKA30B M PpACHOPSKEHUHM II0 KOHTHHTEHTY OOyHaloIuXcs), paclOpshKEeHUH,
IIOJIO’KEHHH M [OJDKHOCTHBIX HMHCTPYKLIMM, JOBEPEHHOCTEH, APYTHUX JIOKYMEHTOB
MpaBOBOI0 XapakTepa, UX BU3HPOBAHHUE.

3.34. IIpoBeneHue NpaBOBOH SKCIIEPTU3BI U BU3UPOBAHUE IIPOEKTOB JOTOBOPOB,
KOHTPAaKTOB, COTTAIIeHWH, IOTOBOPOB O COTPYAHHYECTBE M Jp., 3aKIFOHYAEMBIX
YHUBEpPCUTETOM C KOHTpPAareHTaMH, U JIOTIOJIHUTENBHEIX COTTIAIeHUN K HUM.

3.35. Yuactue B npoBepkax, nmpoBoauMeix B PI'Y ConTex rocymapcTBeHHBIMH
HA30pHBIMA U KOHTPOJMPYIOIIMMHU OpraHaMH, C LEIbI0 IPaBOBOTO KOHTPOJS 3a
coOITI0IeHEM IIPOLIECCY AITBHBIX JEHACTBUN IIPOBEPSIOLLIUMHU JULAaMU,
000CHOBaHHOCTBIO U MPaBUJIBHOCTBIO BBIBOJOB INPOBEPSIONIUX JTHUIl, OQOpMIEeHHEM
PE3YJIBTaTOB IIPOBEPOK U COCTABIEHUEM IIPOLECCYATBHEIX JOKYMEHTOB.

3.36. YuactMe B TIPOBOJHUMBIX CIIY)XeOHBIX pacclie/IOBaHHAX C IEJIBI0
cOOJIIONEHMS] 3aKOHHOCTM MU OOOCHOBAHHOCTM IIPUHHMAaEMbIX PEIICHHH [0 HX
pe3yJbTaTam.

3.37. IloaroroBka NpoeKTOB JOKAJIBHEIX HOPMATHBHEIX aKTOB Y HUBEPCHUTETA B
COOTBETCTBHH C KOMIIETEHIIHE.

3.38. OcyectBneHue TIPaBOBOTO COTIPOBOXKIEHUS TIPOIIETY PhI
rOCyJapCTBEHHOM PETHCTpalid H3MEHEHHH, BHOCHMEBEIX B YCTaB Y HHBEPCHUTETA.
JIMLIEH3HUIO Ha OCYILECTBICHHE 00pa3oBaTeIbHOM ASATSILHOCTH, a TakKe H3MEHEHHUH,
BHOcUMBIX B cBefleHust o0 PI'Y ConuTex, conepxamuecs B Equnom rocyaapcTBeHHOM
peecTpe FOPUAHYSCKUX JIHII.

3.39. Benenue npeTeH3WOHHOH paboOTHI, a TakkKe IpeACTaBICHHE W 3al[UTa
HUHTEPECOB Y HUBEPCUTETA B Cy1aX, OpraHax IIPOKypaTyphl, OpraHax BHYTPEHHHX eI,
B FOCYIapCTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX OpraHax, B UHBIX OpraHU3aIlisX.
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3.40. BzaummopelicTBHE ¢ HHBIMH CTPYKTYPHBIMH MOApPa3[eNeHUsIMUA U
JOJDKHOCTHEIMH ~ JIMIAMHM ~ YHUBEPCUTETa, a TaKkKe TOCYJapCTBEHHBIMU U
MYHHUIUIAIBHEIMA OpraHaMy M HHBIMHM OpPraHM3alUsAMM 110 IIPABOBEIM BOIIPOCAM,
KacarollUMCs eATEIbHOCTA Y HUBEPCHUTETA.

3.41. Opranuzauus obecriedeHHs] TPOBEJCHWS IIPAKTHYECKONM IIOATOTOBKH
00ydaronxcs yHUBEPCUTETA.

3.42. OdopmieHue, BeJleHHe ydueTa H XpaHEHHE IOBEPEHHOCTEH, BBIIAHHBIX
PEKTOPOM YHHBEPCHUTETA B paMKax J1eJIeTHPOBAHHS TOJIHOMOYHH,

3.43. CBoeBpeMEHHOE  COCTaBICHHE  OTYETHOM  JOKYMEHTAIlliH U
IIPEOCTABIIEHHE 3aMIPaIlIMBAEMOM B YCTAHOBJICHHOM MOPAIKEe HH(OOPMAIIHH.

3.44. Oprasus3alus M KOHTPONIb 3a pa3MEIleHHeM W aKTyalu3alueil Ha
oduuaneHOM caliTe YHUBEpCHUTETa B MH()OPMAIHOHHO-TEIEKOMMYHHUKAI[HOHHOM
cetu «MHTepHeT» MHQOPMALUH U JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C TpeOOBaHMAMHU
3aKoHOmaTenbecTBa Poccuiickoii  @Denepanuu, pacHOPSAHTENBHBIX IOKYMEHTOB
MunoOpnayka Poccuu, JTOKaTbHEIX HOPMATHBHBIX AKTOB ¥ OPraHU3allMOHHO-
pacnopsAgUTe/bHEIX JOKyMEHTOB Y HUBEPCHUTETA.

3.45. Oprasuzanus 4 KOHTPOJIb 338 XpPaHEHHWEM W HCIIOJIB30BaHHEM APXHUBHBIX
JOKyMEHTOB B YCTaHOBIIEHHOM ITOPSIIIKE.

3.46. OcymiecTBIeHHE KOHTPOJISL 32 COONIONEHHEM MUIPALKMOHHOIO
3aKOHOAATeJIChTBA.

4. IUISI OCYUIECTBJIEHUSI CBOUX 3AIAY W ®YHKIINIA OTIAEJ
UMEET ITPABO:

4.1. 3anpammBaTe ¥ IOIy4aThb B YCTAaHOBIEHHOM IOpsiIKE MH(MOPMAIMIO OT
CTPYKTYPHBIX IIO[pa3lelleHHd YHUBEpCUTeTa MU (UINATIOB, HEOOXOAUMYIO [
BBITTOTHEHHUS BO3JIOKEHHBIX (QYHKITHH.

4.2. OcymecTBaaTe B3aUMOJCHCTBHE M KOHTPOIb 3@ BBITOJTHEHHEM
CTPYKTYPHBIMH IIOApa3IeieHUsIMU Y HUBEPCUTETa TPYIOBOIO 3aKOHOAATEIbCTBA H
3aKOHOJATeNbCTBA O IPOTUBOAEHCTBHU KOPPYIIIUH.

4.3, TlpuHumate y4acTHe B padoTe KOOPAWHALMOHHBIX, KOHCYJLTaTUBHBIX
OpraHoB W HWHBIX aHaJIOTHIHBIX CTpyKTyp PI'Y ConTex, oTHocsmmxcs K cdepe
KomueTeHuy OTaena.

4.4. PazpabaTblBaTh IPOEKTHI JOKAJIbHLIX HOPMATUBHEIX aKTOB Y HUBEPCHUTETa
U OpraHu3allMOHHO-METOJUYECKHE [JOKYMEHTHl II0 BOIIpOCaM, BXOISIINM B
KomreTeHIuio OTtrena.

4.5. TToneszoBatees 0ankaMu nauaerx PI'Y ConTex.

4.6. IlpenocTaBimaTh B YCTAHOBICHHOM TOPSAKe HHOOPMALMIO IO BOIIPOCAM,
OTHECEHHBIM K €r0 KOMIIETEHI[HH.

4.7. Bectu KapoBoe 1eI0IIPOU3BOICTBO.

4.8. IlpuMeHATs B KaapoBOd paboTe mporpaMMHbIe IPOAYKTHEI B o0jacTu
BeJIeHHs KaJIpOBOTO yueTa, pacdeTa 3apaboTHOI INIaThl U YIIPaBIeHHUSA COTPY IHHUKAMH.

4.9. OcymiecTBIATs MEpEI, HallpaBIeHHBIE Ha pa3BUTHE IpodeccroHanIu3Ma U
KOMIIETEHTHOCTH paOOTHHKOB.



4.10. Ob6ecnieunBark 3alIUTY ciryxe0HOM HHPOpPMALIUU OT
HECAaHKI[MOHUPOBAaHHOI'O TOCTYTIA.

4.11. OGecneunBaTh  KOH(DHUICHIHAILHOCT:  IEPCOHANBHBIX  JAHHBIX
paboTHHUKOB B cooTBeTcTBHH ¢ DenepanbubiM 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
IIEPCOHATBHBIX JaHHBIX).

5. HAYAJIbHUK OT/IEJIA:

5.1. B cOOTBeTCTBMM C JOMKHOCTHBIMA HHCTPYKLHSIMH pPAacIpe/ielIieT
JOJDKHOCTHEIE 00s13aHHOCTH Mexay paborHukamu OTaena.

5.2. Jlaer nopydenus paborHukam Otierna, OCYIIECTBISIET KOHTPOJIL 32 MX
HCIIOTTHEHUEM,

5.3. BHOCHT IepBOMY IIPOPEKTOPY, PEKTOPY YHHBEPCHTETA MPEMJIOKEHHSI O
noompeHny pabotHrkoB OTaea U IPUMEHEHHH K HUM AUCIUIIMHAPHEIX B3bICKAHHIH.

5.4. B mpefenax cBoell KOMIIETEHIINU TOANUCHIBACT (BU3UPYET) JOKYMEHTEL.

5.5. Opranusyer nearenbHocTh OTneNa IO CBOEBPEMEHHOMY BBIIIOIHEHHUIO
BO3JIOKEHHBIX Ha HETOo 3aJad.

5.6. IlpezcraBisieT peKTopy YHHBEpCHTETa IIPOEKTHI aKTOB YHHBEPCHTETA,
CBSI3aHHBIE C MPHUEMOM, IIEPEBOJOM M YBOIbHEHHEM DaOOTHHMKOB YHHBEPCHTETA,
IPe0oCTaBIeHHeM pabOTHHUKAM OTILyCKOB, IIPOEKTHI aKTOB B cepe MPOTHBOAEHCTRIS
KOPPYIILUH, 4 TAKXKe IIPOEKTHI HHBIX KaPOBEIX JOKYMEHTOB.

5.7. Kourpomupyer cobmonenue pabotHukamu Otnmena  TPyooBO
IOUCLIATIAHEL.

5.8. ObecrnieunBaeT COXpaHHOCTh UMYIIECTBA, Haxo sawerocs B Ornene.

5.9. O6ecneunBaeT coOM0IeHUE IPABUII HOXKAPHOit 6e30ITacHOCTH, TpeGoBaHMHI
[IpaBUJI OXPaHbI TPy Aa.

5.10. ObecnieunBaeT COXpPaHHOCTE ITEPCOHATIBHBIX JaHHEIX paboTHHKOB OTHena.

5.11. OcymecTBiser monbop, pPacCTaHOBKY U MAEATEIbHOCTE pPabOTHHKOB
Otnena.

6. UHBIE ITOJOXXEHUSA

6.1. OTBETCTBEHHOCTh 34 HEHUCIIOJIHEHHWE WM HEHAIJIEXaIlee HCIIOJHEHUE
Otmenom ¢GyHKOMH H 3agad, OpedyCMOTPEHHBIX HacrosimuM [lonoxenuem, B
IIOPSAJKE,  YCTAHOBICEHHOM  JEMCTBYIOIIUM  TPYAOBBIM  3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccutickoit ®enepanuu, HecetT HavanpHUK OTHema.

6.2. Pabotanku OThenna HeCyT OTBETCTBEHHOCTD 3a BBIIIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX
Ha HUX 0053aHHOCTE! B COOTBETCTBUH C NOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKITHAMH.

6.3. MarepuaJbHO-TEXHHYECKOe obecrmedyenne mesreinsHoctd  Otmena
OCYILECTBIIAIOT cooTBeTCTBYOoIIMe nonpasnaeneHus PI'Y ComTex.

6.4. Hacrosmee Ilonoxenue yreepxaaercs npukazom pekropa PI'Y CorTex.

6.5. IsmecHeHMs U [IOTIOJIHEHHMs B HacTosAllee [TomoxeHue BHOCATCS B ITOPAIKE,
YCTaHOBIIEHHOM JIOKaILHEIMH HOpMaTUBHEIMU akTaMu PI'Y ConTex.



