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АННОТАЦИЯ 

Настоящие методически рекомендации разработаны для обучающихся 1 курса очной и 
очно-заочной формы обучения с учетом ФГОС ВО и рабочей программы дисциплины 

«Современные информационные технологии в социальных науках» 

Цель: Формирование представлений о цифровом социуме, как очередном этапе 

постиндустриального развития, и элементе современной глобальной техногенной 

цивилизации. 

Задачи:  

- привить студентам умение анализировать конструкт «человек - знания - 

коммуникативные сети - компьютерная техника».; 

- показать, как порождаются цифровые формальные и неформальные институты в 

экономике, политике, культуре и социальной жизни; 

- продемонстрировать, как образуется новая структурный элемент общества - цифровая 

информационная среда; 

- сформировать понимание, как цифровые институты и цифровая сфера, выступая в 

качестве механизмов возникновения социума, опираются на собственный вид 

деятельности, имеют в качестве субъекта новый тип  личности - человека 

информационного; 

- Показать принципы, и значение человеческого фактора, в появлении цифрового 

общества, как общество знаний. 

 

Дисциплина «Цифровая социология» относится к части, формируемой участниками 

образовательных отношений. Дисциплина «Цифровая социология» базируется на знаниях, 

полученных в рамках школьного курса «История», «География», а также имеет глубокие 

межпредметные связи с профессионально-ориентированными дисциплинами - «История 

социологии», «Демография», «Социальная структура и стратификация».  

1.1. Требования к результатам освоения дисциплины 

Процесс освоения учебной дисциплины направлен на формирование у обучающихся 

следующих компетенций: 

Универсальные (УК), общепрофессиональные (ОПК), профессиональные (ПК) – в 

соответствии с ФГОС 3++. 

 



Код 

компетенции 

Содержание  

компетенции 

Планируемые результаты обучения по 

дисциплине (модулю), характеризующие 

этапы формирования компетенций 

ПК-2  ПК-2 Способен 

организовать 

работу по сбору 

данных 

фундаментальных 

и прикладных 

социологических 

исследований, 

осуществлять 

анализ и 

интерпретацию 

данных 

 

ПК-2.1. Знает методы и методологические 

основы социологического исследования 

 

ПК-2.2. Умеет представлять результаты 

фундаментального или прикладного 

социологического исследования  

 

ПК-2.3. Владеет навыком сбора, анализа и 

интерпретации данных фундаментальных и 

прикладных социологических исследований 

 

 

 

  



МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ К ЛЕКЦИЯМ  

 

Раздел 1. Проблема цифрового общества 

Тема 1. Основы информационных технологий 

Вопросы: 

Содержание информационной технологии как составной части информатики. Тезаурус 
для информационных технологий. Общая классификация видов информационных 
технологий. Классификация их по типу обрабатываемой информации. Классификация по 
виду задач. Классификация по типам пользовательского Интерфейса. Классификация по  

степени их взаимодействия между собой. Классификация по проблемам, стоящие на пути 
информатизации общества. Классификация по преимуществам, которые приносит 
компьютерная технология. Классификация по виды инструментария технологии. 
Классификация по средствам и методам обработки данных. 

Методические рекомендации: 

В ходе лекционных занятий вести конспектирование учебного материала. 
Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие содержание тех или 
иных явлений и процессов, научные выводы и практические рекомендации. Желательно 
оставить в рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной 
литературы, дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие 
особую важность тех или иных теоретических положений. Задавать преподавателю 
уточняющие вопросы с целью уяснения теоретических положений, разрешения спорных 
ситуаций.  Ознакомиться с дополнительной литературой, новыми публикациями в 
периодических изданиях. При этом учесть рекомендации преподавателя и требования 
учебной программы. Дорабатывать свой конспект лекции, делая в нем соответствующие 
записи из литературы, рекомендованной преподавателем и предусмотренной учебной 
программой.  
 

Основная литература: 

1. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 
Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : 
Вузовский учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : 
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

2. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. Акперов, 
А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 
материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-

5-16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1010110  

Дополнительная литература 

1. Безручко, В. Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика» : учебное пособие 
/ В.Т. Безручко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 

368 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: 



Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0714-6. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1832387    

2. Гвоздева, В. А. Базовые и прикладные информационные технологии : учебник / В.А. 
Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 383 с. — (Высшее образование). - 
ISBN 978-5-8199-0885-3. - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1893910  

 

Тема 2. Этапы развития информационных технологий. 

Вопросы: 

Конкретная информационная технология. Составляющие информационных технологий. 
Этапы развития информационных технологий. Компьютеризация. Технические средства 
информатики. Классификация ЭВМ. 

Методические рекомендации: 

В ходе лекционных занятий вести конспектирование учебного материала. 
Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие содержание тех или 
иных явлений и процессов, научные выводы и практические рекомендации. Желательно 
оставить в рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной 
литературы, дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие 
особую важность тех или иных теоретических положений. Задавать преподавателю 
уточняющие вопросы с целью уяснения теоретических положений, разрешения спорных 
ситуаций.  Ознакомиться с дополнительной литературой, новыми публикациями в 
периодических изданиях. При этом учесть рекомендации преподавателя и требования 
учебной программы. Дорабатывать свой конспект лекции, делая в нем соответствующие 
записи из литературы, рекомендованной преподавателем и предусмотренной учебной 
программой.  
 

Основная литература: 

1. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 
Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : 
Вузовский учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : 
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

2. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. Акперов, 
А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 
материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-

5-16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1010110  

Дополнительная литература 

1. Безручко, В. Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика» : учебное пособие 
/ В.Т. Безручко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 

368 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: 



Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0714-6. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1832387    

2. Гвоздева, В. А. Базовые и прикладные информационные технологии : учебник / В.А. 
Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 383 с. — (Высшее образование). - 
ISBN 978-5-8199-0885-3. - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1893910  

Тема 3.Модели информационных процессов передачи, обработки, накопления 
данных. 

Вопросы: 

Структура информационных технологий и законы ее построения. Цель, предмет, средства 
технологии. Методология и средства реализации. Организационная и функциональная 
структура, математические, технические и информационные средства. Технология 
ручного управления. Управление с машинной обработкой данных. Автоматизированное 
управление для технологического уровня производства. Организационно-экономический 
уровень управления. Инструментарий информационных технологий. 

Методические рекомендации: 

В ходе лекционных занятий вести конспектирование учебного материала. 
Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие содержание тех или 
иных явлений и процессов, научные выводы и практические рекомендации. Желательно 
оставить в рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной 
литературы, дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие 
особую важность тех или иных теоретических положений. Задавать преподавателю 
уточняющие вопросы с целью уяснения теоретических положений, разрешения спорных 
ситуаций.  Ознакомиться с дополнительной литературой, новыми публикациями в 
периодических изданиях. При этом учесть рекомендации преподавателя и требования 
учебной программы. Дорабатывать свой конспект лекции, делая в нем соответствующие 
записи из литературы, рекомендованной преподавателем и предусмотренной учебной 
программой.  
 

Основная литература: 

1. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 
Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : 
Вузовский учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : 
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

2. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. Акперов, 
А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 
материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-

5-16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1010110  

Дополнительная литература 

1. Безручко, В. Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика» : учебное пособие 
/ В.Т. Безручко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 



368 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: 
Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0714-6. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1832387    

2. Гвоздева, В. А. Базовые и прикладные информационные технологии : учебник / В.А. 
Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 383 с. — (Высшее образование). - 
ISBN 978-5-8199-0885-3. - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1893910  

 

Тема 4. Особенности новых информационных технологий.  

Вопросы: 

Реализация информационных технологий в промышленности, административном 
управлении, обучении. Глобальная информационная технология. Базовая 
информационная технология. Концептуальный уровень базовой информационной 
технологии. Логический уровень создания информационной технологии. Модели базовой 
информационной технологии. Современные методы, средства ИТ-технологий. Специфика 
удаленной и офисной работы 

Методические рекомендации: 

В ходе лекционных занятий вести конспектирование учебного материала. 
Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие содержание тех или 
иных явлений и процессов, научные выводы и практические рекомендации. Желательно 
оставить в рабочих конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной 
литературы, дополняющие материал прослушанной лекции, а также подчеркивающие 
особую важность тех или иных теоретических положений. Задавать преподавателю 
уточняющие вопросы с целью уяснения теоретических положений, разрешения спорных 
ситуаций.  Ознакомиться с дополнительной литературой, новыми публикациями в 
периодических изданиях. При этом учесть рекомендации преподавателя и требования 
учебной программы. Дорабатывать свой конспект лекции, делая в нем соответствующие 
записи из литературы, рекомендованной преподавателем и предусмотренной учебной 
программой.  
 

Основная литература: 

1. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 
Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : 
Вузовский учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : 
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

2. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. Акперов, 
А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 
материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-

5-16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1010110  

Дополнительная литература 



1. Безручко, В. Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика» : учебное пособие 
/ В.Т. Безручко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 

368 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: 
Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0714-6. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1832387    

2. Гвоздева, В. А. Базовые и прикладные информационные технологии : учебник / В.А. 
Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 383 с. — (Высшее образование). - 
ISBN 978-5-8199-0885-3. - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1893910  

  



МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ К ПРАКТИЧЕСКИМ ЗАНЯТИЯМ 

Темы и задания к практическим занятиям: 

 

Тема 1. Основы информационных технологий 

Задание:  Подготовка к практическому занятию, контрольной работе, зачету.  
Методические рекомендации: 

Подготовка студентов к практическому занятию начинается с отработки 
лекционного материала и рекомендованной литературы. Кроме конспектов лекций, 
студент должен иметь конспекты к семинарским занятиям. Семинарские конспекты – это 
тот материал, который проработан студентом перед практическим занятием. Семинарские 
конспекты – это теоретическая и психологическая основа для успешной сдачи зачета и 
экзамена по учебной дисциплине. Все виды конспектов проверяются преподавателем в 
индивидуальном порядке. Режим проверки зависит от преподавателя.  

На практических (семинарских) занятиях студенты выступают с докладами, 
которые по времени не должны превышать 10 минут. Для того, чтобы быть допущенным к 
выступлению студент должен подготовить и представить перед занятием преподавателю 
его текст. Тема доклада заранее назначается преподавателем. Готовя доклад, необходимо 
уделить внимание подбору материала по теме (основной и дополнительной литературе), а 
также логической стройности его изложения. Все доклады в обязательном порядке 
обеспечиваются мультимедийным сопровождением (слайды, аудио,- видеофрагменты). В 
ходе занятия студент обязан записывать, фиксировать, отслеживать ход работы самого  

занятия.  
Отсутствующие на семинаре обязаны ликвидировать задолженность в 

определенной форме, которой может являться письменная подготовка к выступлению по 
отдельному вопросу, либо индивидуальная беседа с преподавателем.  
 

Основная литература: 

1. Безручко, В. Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика» : учебное 
пособие / В.Т. Безручко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-

М, 2022. — 368 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее 
образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0714-6. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1832387    

2. Гвоздева, В. А. Базовые и прикладные информационные технологии : учебник / 
В.А. Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 383 с. — (Высшее 
образование). - ISBN 978-5-8199-0885-3. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1893910   

Дополнительная литература  

1. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 
Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 
учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

2. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 
Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 
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материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

 

Тема 2. Этапы развития информационных технологий. 

Задание: Подготовка к практическому занятию, опросу, зачету 

Методические рекомендации: 

Подготовка студентов к практическому занятию начинается с отработки 
лекционного материала и рекомендованной литературы. Кроме конспектов лекций, 
студент должен иметь конспекты к семинарским занятиям. Семинарские конспекты – это 
тот материал, который проработан студентом перед практическим занятием. Семинарские 
конспекты – это теоретическая и психологическая основа для успешной сдачи зачета и 
экзамена по учебной дисциплине. Все виды конспектов проверяются преподавателем в 
индивидуальном порядке. Режим проверки зависит от преподавателя.  

На практических (семинарских) занятиях студенты выступают с докладами, 
которые по времени не должны превышать 10 минут. Для того, чтобы быть допущенным к 
выступлению студент должен подготовить и представить перед занятием преподавателю 
его текст. Тема доклада заранее назначается преподавателем. Готовя доклад, необходимо 
уделить внимание подбору материала по теме (основной и дополнительной литературе), а 
также логической стройности его изложения. Все доклады в обязательном порядке 
обеспечиваются мультимедийным сопровождением (слайды, аудио,- видеофрагменты). В 
ходе занятия студент обязан записывать, фиксировать, отслеживать ход работы самого 
занятия.  

Отсутствующие на семинаре обязаны ликвидировать задолженность в 
определенной форме, которой может являться письменная подготовка к выступлению по 
отдельному вопросу, либо индивидуальная беседа с преподавателем.  
 

Основная литература: 

1. Безручко, В. Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика» : учебное 
пособие / В.Т. Безручко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-

М, 2022. — 368 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее 
образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0714-6. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1832387    

2. Гвоздева, В. А. Базовые и прикладные информационные технологии : учебник / 
В.А. Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 383 с. — (Высшее 
образование). - ISBN 978-5-8199-0885-3. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1893910   

Дополнительная литература  

1. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, 
Э. Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : 
Вузовский учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : 
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

2. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 
Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 
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материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  

 

 

 

Тема 3. Модели информационных процессов передачи, обработки, накопления 
данных. 

Задание: Подготовка к практическому занятию, контрольной работе, зачету. 
 

Методические рекомендации: 

Подготовка студентов к практическому занятию начинается с отработки 
лекционного материала и рекомендованной литературы. Кроме конспектов лекций, 
студент должен иметь конспекты к семинарским занятиям. Семинарские конспекты – это 
тот материал, который проработан студентом перед практическим занятием. Семинарские 
конспекты – это теоретическая и психологическая основа для успешной сдачи зачета и 
экзамена по учебной дисциплине. Все виды конспектов проверяются преподавателем в 
индивидуальном порядке. Режим проверки зависит от преподавателя.  

На практических (семинарских) занятиях студенты выступают с докладами, 
которые по времени не должны превышать 10 минут. Для того, чтобы быть допущенным к 
выступлению студент должен подготовить и представить перед занятием преподавателю 
его текст. Тема доклада заранее назначается преподавателем. Готовя доклад, необходимо 
уделить внимание подбору материала по теме (основной и дополнительной литературе), а 
также логической стройности его изложения. Все доклады в обязательном порядке 
обеспечиваются мультимедийным сопровождением (слайды, аудио,- видеофрагменты). В 
ходе занятия студент обязан записывать, фиксировать, отслеживать ход работы самого 
занятия.  

Отсутствующие на семинаре обязаны ликвидировать задолженность в 
определенной форме, которой может являться письменная подготовка к выступлению по 
отдельному вопросу, либо индивидуальная беседа с преподавателем.  
 

Основная литература: 

1. Безручко, В. Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика» : учебное 
пособие / В.Т. Безручко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-

М, 2022. — 368 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее 
образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0714-6. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1832387    

2. Гвоздева, В. А. Базовые и прикладные информационные технологии : учебник / 
В.А. Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 383 с. — (Высшее 
образование). - ISBN 978-5-8199-0885-3. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1893910   

Дополнительная литература  

1. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, 
Э. Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : 
Вузовский учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : 
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  
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2. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 
Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 
материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-
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Тема 4. Особенности новых информационных технологий. 
Задание:  Подготовка к практическому занятию, опросу, зачету 

Методические рекомендации: 

Подготовка студентов к практическому занятию начинается с отработки 
лекционного материала и рекомендованной литературы. Кроме конспектов лекций, 
студент должен иметь конспекты к семинарским занятиям. Семинарские конспекты – это 
тот материал, который проработан студентом перед практическим занятием. Семинарские 
конспекты – это теоретическая и психологическая основа для успешной сдачи зачета и 
экзамена по учебной дисциплине. Все виды конспектов проверяются преподавателем в 
индивидуальном порядке. Режим проверки зависит от преподавателя. 

На практических (семинарских) занятиях студенты выступают с докладами, 
которые по времени не должны превышать 10 минут. Для того, чтобы быть допущенным к 
выступлению студент должен подготовить и представить перед занятием преподавателю 
его текст. Тема доклада заранее назначается преподавателем. Готовя доклад, необходимо 
уделить внимание подбору материала по теме (основной и дополнительной литературе), а 
также логической стройности его изложения. Все доклады в обязательном порядке 
обеспечиваются мультимедийным сопровождением (слайды, аудио,- видеофрагменты). В 
ходе занятия студент обязан записывать, фиксировать, отслеживать ход работы самого 
занятия.  

Отсутствующие на семинаре обязаны ликвидировать задолженность в 
определенной форме, которой может являться письменная подготовка к выступлению по 
отдельному вопросу, либо индивидуальная беседа с преподавателем.  
 

Основная литература: 

1. Безручко, В. Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика» : учебное 
пособие / В.Т. Безручко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-

М, 2022. — 368 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее 
образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0714-6. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1832387    

2. Гвоздева, В. А. Базовые и прикладные информационные технологии : учебник / 
В.А. Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 383 с. — (Высшее 
образование). - ISBN 978-5-8199-0885-3. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1893910   

Дополнительная литература  

1. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, 
Э. Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : 
Вузовский учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : 
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ  
К САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ 

 

Тематика сообщений (приблизительная): 

1. Перечислить основные предпосылки компьютеризации. 
2. Дать определение информации, указать ее виды, свойства, единицы измерения 

информации. 
3. Информационные ресурсы и системы: информация и данные; информационные 

процессы; информационные системы. 
4. Особенности нового демократического общества. Основные достижения в области 

информационных технологий. 
5. Дать понятие компьютера как инструмента для обработки информации. 
6. Перечислить состав аппаратного обеспечения компьютера, назначение, 

характеристики и функционирование основных устройств. 
7. Дать понятие компьютера как инструмент для обработки информации. 
8. Перечислить периферийные устройства. 
9. Дать определение программного обеспечения ЭВМ. Перечислить структуру 

программного обеспечения. 
10. Дать понятие алгоритма, способов задания алгоритмов. 
11. Перечислить свойства алгоритма, основные виды алгоритмов вычислительных 

процессов. Разработка алгоритма решения задачи. 
12. Дать определение системного программного обеспечения. 
13. Дать определение операционной системы, указать еѐ назначение и основные 

функции. 
14. Понятие обработки текстовой информации на ЭВМ, текстовых редакторов, 

текстовых процессоров. Указать назначение, особенности, области применения.  
15. Табличные процессоры (электронные таблицы): указать назначение, особенности, 

области применения. 
16. Табличные процессоры: указать процесс подготовки рабочей таблицы, ввод 

данных и формул. 
17. Средства мультимедиа: дать понятие, перечислить состав, характеристики. 
18. Указать процесс создания мультимедийных презентаций.  
19. Локальные компьютерные сети: дать понятие, перечислить состав, характеристики.  
20. Глобальные компьютерные сети: дать понятие, перечислить состав, 

характеристики. 
21. Перечислить образовательные ресурсы сети Интернет. 
22. Информационные ресурсы и системы: информация и данные; информационные 

процессы; информационные системы. 
23. Особенности нового демократического общества. Основные достижения в области 

информационных технологий. 
24. Описать принцип работы сети Интернет, дать характеристику основным 

протоколам. 
25. Структура программного обеспечения современного компьютера на базе Windows.  
26. Виды поиска, специфичные для конкретных справочно-правовых систем. 
27. Дать определение защиты электронной информации. Классифицировать способы 

защиты. 
28. Дать понятие защиты информации. Перечислить комплекс мер по защите 

компьютерной информации. 
 

Методические рекомендации: 



Самостоятельная работа студентов представляет собой совокупность аудиторных и 

внеаудиторных занятий и работ, обеспечивающих успешное освоение образовательной 

программы. Для эффективного выполнения самостоятельных работ разных уровней 

студенту необходимо владеть устойчивым комплексом способов деятельности для 

решения различных типов учебных задач. В первую очередь речь идет об умении 

конспектировать, подбирать примеры, сравнивать, устанавливать межпредметные связи, 

использовать дополнительную литературу, перефразировать и др. Особое внимание 

следует уделить метакогнитивным способам деятельности, способствующим 

формированию универсальных и профессиональных компетенций и обеспечивающим 

развитие навыков самоорганизации и самоконтроля образовательной деятельности. К ним 

относятся: 

– планирование (составление плана, выстраивание логики содержания, постановка 

цели, реализация цели и т. д.); 

– наблюдение (оценка достигнутого, ответы на вопросы для самоконтроля, 

применение теории на практике, составление тезисов по теме, обращение к другим 

научным источникам и т. п.). 

Подготовка к практическому занятию включает следующие элементы 

самостоятельной деятельности: четкое представление цели и задач его проведения;  

выделение навыков умственной, аналитической, научной деятельности, которые станут 

результатом предстоящей работы. Самостоятельная подготовка к семинару направлена: на 

развитие способности к чтению научной и иной литературы, поиск дополнительной 

информации, позволяющей глубже разобраться в некоторых вопросах, на выделение при 

работе с разными источниками необходимой информации, которая требуется для полного 

ответа на вопросы плана семинарского занятия на подготовку собственного выступления 

по обсуждаемым вопросам. 

Основные учебно-методические материалы, используемые на самостоятельной 

работе: учебники и учебные пособия, включая электронные версии,  электронные 

ресурсы, периодические издания (журналы), официальные сайты Федеральной службы 

труда и занятости, Федеральной й службы статистики, ВЦИОМ, кейс-задания.   

 

 

 

Основная литература: 

3. Безручко, В. Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика» : учебное 
пособие / В.Т. Безручко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-



М, 2022. — 368 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее 
образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0714-6. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1832387    

4. Гвоздева, В. А. Базовые и прикладные информационные технологии : учебник / 
В.А. Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 383 с. — (Высшее 
образование). - ISBN 978-5-8199-0885-3. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1893910   

Дополнительная литература  

3. Информационные технологии в менеджменте : учебное пособие / В. И. Карпузова, Э. 
Н. Скрипченко, К. В. Чернышева, Н. В. Карпузова. - 2-e изд., доп. - Москва : Вузовский 
учебник : ИНФРА-М, 2020. - 301 с. - ISBN 978-5-9558-0315-9. - Текст : электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/1047207  

4. Акперов, И. Г. Информационные технологии в менеджменте : учебник / И. Г. 
Акперов, А. В. Сметанин, И. А. Коноплева. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 400 с. + Доп. 
материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-

16-005001-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1010110  
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