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1. OBIIME INIOJOXEHUSA

1.1. Orpen GmaroycrpoiicTBa M sSKkciutyatauuu (manee — Otnen) sBisercs
CIPYKTYPHBIM IIOZApasJielieHHeM (elepalbHOrO TOCYNApCTBEHHOIO OHOIKETHOTO
06pa3oBaTENEHOrO YUPEXACHHsSI MHKIIO3MBHOTO BEICIIEr0 obpazoBanus «Poccuiickmit
roCyJapCTBEHHBIN YHUBEPCHTET COLUANBHAIX TEXHOIOTHI (nanee — Yuusepcuret, PT'Y
ConTex).

1.2. Otnen B cBoei neaTensHOCTH pyKoBoAcTByeTcs KoHeTuTymel Poccuiickoit
Denepaimu, QesepansHbiMu 3aK0HaMH, akTaMu [Ipesunenta Poccuiickoit deneparmu u
IlpasurensctBa Poccuiickoit @epmeparmu, Munobpaayku Poccun, VYerasom PI'Y
CouTex, mpukasamu u pacrmopskeHusMu pektopa PI'Y CouTex (manee — Pextop),
UHBIMU JIOKambHBEIMH IpaBoBBIMA akTamu PI'Y ComTex, a Taxxe HACTOAIIMM
ITonoxxenuem.

1.3. Otmen BXomuT B cocraB YrmpaBieHHs (DHHAHCOBOIO OOeCHIeYeHHUs
YHuBepcuTETa W NOJYMHASTCS  HEIOCPEICTBEHHO HAYAIBbHHKY  YIIpaBIeHHS
¢unancosoro obecmeuyenus. OOiuee pPyKOBOACTBO  AeATENBbHOCTBIO  OTrena
OCYIIECTBIISeT IepBEIM IPOPEKTOP YHUBEPCHUTETA.

1.4. OTmen cosnaercs, peopraHusyeTcs U IMKBUAUPYETCS pHKa3oM Pextopa.

1.5. Ilonoxenwe o6 Otnene yrBepixmaercss PeKTOpoM 10 IpeACTaBISHHIO
HaYaabHHKa YIIpaBlieHus QUHAHCOBOIO 00ECIIEUeHNH.

2. OCHOBHBIMH HEJSIMHA M BATAYAMM OTAEJIA SABJISIOTCA:

2.1. OcuosHo nenero Ot/iena SBISETCS BBITOJHEHHE KOMIUIEKCA MEPOITPHATHIL,
HalpaBJIeHHBIX Ha MOALEp)KaHHe OOBEKTOB HEIBH)KHMOCTH M HH)KEHEPHEIX CHCTEM B
HCIIPaBHOM COCTOSIHUH, ObecTiedeHre 6e30IacHOCTH U IPO/JIEHHE CPOKA SKCILTYaTallHH,
a TaKkKe 0JaroycTpoiCTBO TEPPUTOPHH Y HUBEPCUTETA.

2.2. OcHoBHBEIMH 3amauamu OTIena ABISIOTCS:

- TEXHHYECKOe 00CITyKMBaHUE 3/1aHUH, TOMEIIEHHUH, HHKEHEPHBIX CHCTEM;

- Y4€T H KOHTPOJIb PACXOJ0BaHMUS BCEX KOMMYHAIBHBIX PECYPCOB, pa3paboTka Mep
10 CHUYKEHUIO

- BEJCHHE yueTa M KOHTPOIS DPACXOIOBaHMS BCEX KOMMYHAIBHBIX PECYPCOB
(3MEKTpHYECTBO, TEMIo, BOJA U Jp.) U pa3paboTka Mep MO CHIDKEHHIO IOTpebIeHs
SHEPropecypcoB B 00CIYKUBAEMBIX 3MaHUAX U COOPYKEHUIX;

- 671aroyCTPOMCTBO TEPPUTOPHH;

- y4acTHe B IIOJrOTOBKE W MCIIOHEHHH YIIPaBISHYECKHX PEICHHE PYKOBOICTBA
YHHMBEPCUTETa II0 BONPOCAM IKCIUIyaTallud U TEXHUYECKOTrO OOCIY:KHMBaHUS 30aHMI,
COOPYIKEHHHI ¥ HHXEHEPHBIX CUCTEM Y HHBEPCHUTETA;

- TIOATOTOBKAa M IPEJACTABIEHHE DPYKOBOJACTBY IIPOEKTHBIX, PpACUETHBIX H
MH(POPMALMOHHO-aHAMTHIECKMX ~MaTepHalloB [0 BOMPOCAaM  SKCIUIyaTallul |
TEXHUYECKOTO 00CITy)KUBAaHKS 3[aHUI U HHIKEHEPHBIX CUCTEM Y HUBEPCHTETA;

- BEJICHHE IPEIyCMOTPEHHOM NEHCTBYIOIMMH HOPMATHBHO-IIPABOBEIMHM aKTaMH
COOTBETCTBYIOIIEH MOKYMEHTAllMH, OTYETHOCTH, IPEIOCTABIEHHE B YCTAHOBJIECHHEIE
CPOKH CTATUCTHYECKOM U MHON MH(MOPMALIMH 110 HApaBIeHUIM AeaTensHocta OTnena.



3. OCHOBHBIMH ® YHKIIUAMHU OTAEJIA ABJIAIOTCAH:

3.1. [InanupoBaHue, OpraHU3alMs U KOHTPOJIb 3KCIUTyaTallud U TEXHUYECKOIO
o0CIIy)KMBaHHUs 31aHUi U MH)KEHEPHBIX CUCTEM, a TakKe OJIaroycTpoiicTBa TEPPUTOPHH
YHuBepcureTa.

3.2. OGecrnieuenne HaIekKaIIero COCTOSHHS B COOTBETCTBHH C TpaBHIIAMH U
HOpPMaMH  COJIEp)KaHWs, OKCIITyaTalldW, I[POM3BOJACTBEHHOM  CaHWUTAapUH H
3NEKTPOoOE30MaCHOCTH 3/TaHUHN U TOMEIEHHH, B KOTOPBIX PacIiONOXKeHbI TOAPa3AeICHIs
YHuBepcuTeTa, KOHTPOIb UCIIPAaBHOCTH yCTaHOBIEHHOT0 000pynoBanus (IUGTOB H Ap. ).

3.3 OpraHu3anusa NOATOTOBKH 3IaHUM, COOPYKEHHUH W HH)XEHEPHBIX CHUCTEM
YHuBe¢pCcUTETA K CE30HHOM DKCILTy aTalllH.

3.4. YyacTe B MHBEHTapHU3allMy 3[aHUN, IIOMEUICHUHA, 00OPYIOBaHUS B LIEIAX
KOHTPOJIIS UX COXPAaHHOCTH U ONpeeNeHHs TEXHUYECKOIO COCTOSAHMS.

3.5. DBgzaumopnelcTBHe C INOAPANHBIMM OpraHU3allMsAMH IIpH  pealu3aluu
rocyJapCTBEHHBIX KOHTPaKTOB W JOTOBOPOB, HAaIpaBIECHHBIX Ha OKa3aHHE YCIyr U
BBITIOJIHEHHE padoT, a TaKKe MOCTaBKy TOBapHO-MaTECpPUaNIbHBIX LEHHOCTEH ISl HYK]
YHUBepcUTETA.

3.6. BzamMopelicTBME C OTHENOM 3aKyIOK, HOPUOWYECKMM OTHEIOM U
Oyxrantepueld NOpu IOATOTOBKE M pealu3alldd TIOCYHapCTBEHHBIX KOHTPAKTOB H
JIOTOBOPOB, CBSI3aHHBIX C AesTenbHOCTRI0 OTaena.

3.7. IlnanupoBaHHe TEKYIIUX PEMOHTOB U YYacTHe B INTAHUPOBAHUY KAlITAIIbHBIX
PEeMOHTOB OCHOBHBIX (OHIOB (34aHMH, CHCTEM BOJOCHAOXKEHHUs, BEHTHIALNY,
KOHIUIITHOHUPOBAHUS, BOOOCHA0KEHUS U BOJOOTBEICHUS, TeIUIOCHAOKEeHUsI U APYTUX
WH)XEHEPHBIX CUCTEM).

3.8. Opranusaius CTPOMTEILHOI0 KOHTPOJIS [TPY IIPOBEIEHUN TEKYIIEr0 PEMOHTA
IIOMEILEHUM, 3JaHUH U COOPYKEHHUH YHUBEPCUTETA.

3.9. Vyactue B (OpMHUpPOBaHMHM IIaKeTa HEOOXOJMMBIX JIOKYMEHTOB JUIs
3aKTIOYCHHS] TOTOBOPOB Ha TNpoBeleHWe paboT WM OKa3aHMe YCIyI CTOPOHHHUMH
OpraHu3alusIMU.

3.10. braroycTpoicTBO TEPPUTOPHH.

3.11. Opranuzanus dKCIULyaTallld U CBOCBPEMEHHOI'O PEMOHTA TEXHHYECKOIO
o6opynoBaHus (MEKTPHIECKUX CeTel, Tu(TOB, CUCTEM OTOIUIEHHUS, BEHTUIIALWHU U T.1.),
Oecniepeboiinoe obecliedeHre 30aHAN U IOMEIICHUH YHUBEPCUTETa DIEKTPO3HEPIUeH,
TeIIOM, BOJOM, KOHTPOJIb 33 MX PaLMOHAJIBHBIM PAacXOJOBaHHEM K 3HEPreTHUECKOM
3} PEeKTUBHOCTBIO.

3.12. IlpoBenenne HHPOPMAIHOHHO-PA3bsICHUTEIBHOH  paboTel  cpenu
paboTHUKOB YHHUBEpCHUTeTa, HalpaBIeHHOM Ha obecreueHHe COXPaHHOCTH U
COMIep KaHuUs B UCIIPABHOM COCTOSIHHUHU 3/1aHHUM, COOPYKeHUH, IIOMEIEeHHNH U UMYIIeCTBa,
OepeXHOe OTHOIIIEHHE K 060pYI0BaHMIO U 9KOHOMHOE HCIIONBb30BAHNE MAaTEPUATIBHEIX U
SHEPreTHUECKUX PECYpPCOB.

3.13. KoHTponp TEKyIIero COCTOSHUSA TPAHCIOPTHBIX CPEICTB M CPOKOB
OKCIUTyaTal[iy TPAHCIIOPTHBIX CPeACTB, HaXoAsumxcs B BeneHuu OTena.

3.14. Beneunne BHyTpeHHero nAenompousBoicTBa OTnena (perucrpamnus, yder,
XpaHeHue CiTykeGHOM JOKYMEeHTAINH, Kacalollelcs AKCILTyaTallMOHHOH NeATebHOCTH)
COTJIACHO YTBEPKIEHHONH HOMEHKIIAType el U CBOEBpEMEeHHas repeaJa el B apXuB.

3.15. OcyiecTBieHrHe B Ipejaeiax CBOeH KOMIIETEHIUH HHBIX QYHKIHMHA B
COOTBETCTBUH C LEAMHU U 3ala4aMH Y HUBEPCHTETA.
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4. IUISI OCYIHNECTBJIEHHWSI CBOUX 3ATAY
1 ®YHKIIU OTAEJ UMEET IIPABO:

4.1. 3anmpammBarh M TONYYUTh B YCTAHOBIEHHOM IOpsIKE HEOOXOIUMBIE
MaTepHalibl IO BOIIPOCaM BEJEHHS OTAE€Na OT APYTUX NOoApa3fei]eHUi NOKHOCTHBIX H
UL YHABEPCUTETA;

4.2. Ilpunumarh ydactde B paboTe KOOPAMHALMOHHBIX, KOHCYJILTaTHBHBIX
OpPraHOB W WHBIX aHANOTHYHBIX CTPYKTYp YHHUBEpPCHTETa, OTHOCSIIMXCS K cdepe
KOMIIETEHIIUH OTea;

4.3. PaspabarbiBaTh IPOEKTHl  JIOKQJBHBIX  HOPMAaTUBHBIX  aKTOB M
OpraHU3allMOHHO-METOJUYECKHE TOKYMEHTHI II0 BOIIPOCaM, BXOISIIUM B KOMIIETEHIIUIO
Otnena;

4.4. Ilonp3oBaThcs 02301 JaHHEIX Y HUBEPCUTETA;

4.5. JlaBaThb CTPYKTYpPHBIM MOApPa3feIeHUus M YHUBEPCUTETA PEKOMEHIAlUU
COOMIGIEHUIO TIPaBMJI 3JIEKTPOOE30NIaCHOCTH, @ TaKXe OCYLIECTBIIATh OIEPaTHBHO-
TEXHUYECKUH KOHTPOJEb ¥ GaKTUYIECKYIO MPOBEPKY HUCIIOJIHEHUS 3TUX YKa3aHUM.

5. HAYAJIBHUK OTAEJIA

5.1. HenocpeACTBEHHBIM pyKOBOAWUTENEeM HayainbHWka Ortnena sBIsSETCS
HayalbHUK YTIpaBleHus (UHAHCOBOTO o0ecriedeHus] Y HUBEPCUTETa.

5.2. PacpenenseT NOMMKHOCTHEIE 00s13aHHOCTH Mex Iy pabotHukamu Otaena.

5.3. laer nopydeHus pabOoTHHKam Otnena, OCYIIECTBISET KOHTPOIb 3a HX
VCTIOTHEHHUEM.

5.4. BHOCHT IIpOpeKTOpyY [0 HANIPaBJIEHUIO, PEKTOPY IIPEMIIOKEHHA O IIOOIIPEHHN
pabotHukoB OTAena ¥ NPUMEHEHUH K HUM JUCIHUILUIMHAPHBIX B3BICKAHUH.

5.5. B mpepenax cBoell KOMIIETeHIIMH ITOAMUCHIBACT (BU3UPYET) JOKYMEHTHIL.

5.6. Opranusyer pesarenbHOocTs OToena O CBOSBPEMEHHOMY BBIIIOJIHEHHIO
BO3JI0’KCHHBIX Ha HEro 3a1ad.

5.7. OpranuszyeT NHOATOTOBKY W HCIIOJHEHHE INOKYMEHTOB B COOTBETCTBHU C
IEHCTBYIOIMMH TIPaBUIaMU, HHCTPYKIHAMH U TpeOOBaHUSIMU CHCTEMBl MEHEI)KMEHTA
Ka4ecTBa.

5.8. CBOEBpeMEHHOE HUCIIOIHEHHE, COXPAaHHOCTh U Ilepeaady Ha J0JITOBPEMEHHOE
XpaHeHUe TMPUHSATHIX B paboTy AOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUU C HOMEHKIATYpOH zel
YHuBepcurera.

5.9. Koutponupyet cobmoaeHnue padbotrHukaMu OTaena TpyJOBOH AUCIUILINHEL.

5.10. ObGecnieunBaeT COXpPaHHOCTh UMYIIECTBa, Haxosmeroca B Otnene.

5.11. ObecneunBaet coOMOAeHNS TPaBUII OKAPHOH Oe301acHOCTH, TpeboBaHUM
MIpaBUII OXPaHBbI TPYAa.

5.12. OGecne4yrBaeT COXPAaHHOCTH [IEPCOHANBHEIX JaHHBIX paboTHHKOB OTxHena.

5.13. OcymectBaseT nogdop, pacCTaHOBKY U AeATEILHOCTh paboTHHKOB OTaena.

6. HHBIE ITOJTOXEHMWSA
6.1. OTBeTCTBEHHOCTb 3a HEHWCIIOJHEHHE WM HeHajexKallee HMCIOJHEeHUEe
Otnenom byHKOWH ¥ 3a7a4, MPeayCMOTPEHHBIX HacTosAUIUM [lonoxeHueM, B OPSAIKeE,
YCT@HOBJIEHHOM  JIEHCTBYIOIIMM  TPYIOBBIM  3aKOHOAATEeNbCTBOM  Poccuiickol
®Denepanun, HeceT HadanpHUK OTAena.



6.2. PabotHukn OT/ea HeCyT OTBETCTBEHHOCTD 3a BHIIIOIHEHHE BO3JI0KEHHbIX Ha
HHX 0053aHHOCTEH B COOTBETCTBUH C JODKHOCTHBIMH HHCTPYKIHAMH.

6.3. MarepuansHo-TexHUYecKOoe  obecrmeueHre  gedressHocty  OThoena
OCYLLIECTBIIAIOT COOTBETCTRYomMe moapasnenenus PI'Y ConTex.

6.4. Hacrosmee [Tonoxenue yTBepxaaercs npukazoM pextopa PI'Y CouTex.

6.5. MiaMeHeHuUs] U OONOIHEHUS B HacTosuee [1010)KeHe BHOCSTCSA B MOPSJIKE,
YCTaHOBJIEHHOM JIOK&JIBHBIMU HOpMaTUBHBIME akTaMu PI'Y CorTex.



